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liebe Leser:innen,

Fur die EinfUhrung der deutschen Ausgabe von Zoho Books haben wir dieses
PDF auf Deutsch erstellt, um |hnen den Einstieg in Zoho Books zu erleichtern.
Wir haben kurz alles behandelt, was Sie tber Zoho Books und seine

Funktionsweise wissen mussen.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei Zoho Books um eine Cloud-Anwendung
handelt. Dies bedeutet, dass die Software regelmalig mit neuen Funktionen
aktualisiert wird, um Unternehmen eine stets optimale Verwaltung ihrer
Geschaftsfinanzen zu ermoglichen. Daher konnen sich einige der in dieser
PDF-Datei gezeigten App-Bildschirme von dem unterscheiden, was Sie in der

Software sehen.

Da der Umfang dieses Buchs begrenzt ist und die Inhalte daher nur kurz
behandelt werden, konnen Sie aul3erdem auf unsere Online-Ressourcen

www.zoho.com/de-de/books/help/ zurtckgreifen, um detailliertere und

aktuelle Informationen zu erhalten.

Viele Grul3e,
lhr Zoho Books-Team
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Kapitel eins

Einfuhrung

Zoho Books ist eine umsatzsteuerkonforme, intelligente und

benutzerfreundliche Online-Buchhaltungssoftware, die alle
Buchhaltungsanforderungen eines Unternehmens erfullt. Sie optimiert die
Aufzeichnung von Transaktionen und ermoglicht es, Einnahmen und
Ausgaben nachzuverfolgen. Dies spart Unternehmen Zeit und ermoglicht es

ihnen, sich auf ihr Kerngeschaft zu konzentrieren.

Unternehmen konnen Zahlungen muhelos tatigen und empfangen, indem

sie Zahlungsgateways in Zoho Books integrieren. Durch die Verknupfung des
Bankkontos eines Unternehmens mit Zoho Books kdonnen diese ihre
Bankdaten automatisch abrufen. Automatisierungsfunktionen wie
Zahlungserinnerungen und das Festlegen von Ausldsern fur Arbeitsablaufe

sparen Unternehmen viel Zeit.

Zoho Books lasst sich mit Systemen wie CRM, Inventar- und Abonnement-
Tools verbinden, sodass Sie dank Echtzeitdaten in allen Produkten auf dem
Laufenden bleiben. Zoho Books bietet Ihnen tber 70 verschiedene
Berichtstypen, darunter CWT-Berichte, und liefert Ihnen so Einblicke in jeden

Aspekt Ihrer Geschaftsfinanzen.
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AulBerdem ist Zoho Books auf allen mobilen Plattformen verfugbar: iOS,

Android und Windows. Sie konnen lhr Unternehmen von Uberall und
jederzeit verwalten. Mit Zoho Books bleiben Sie immer Uber |hre
Unternehmensfinanzen auf dem Laufenden und konnen fundierte

Entscheidungen treffen.

Sehen wir uns an, wie Sie die ersten Schritte mit Zoho Books aussehen:
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Erstellen einer Organisation in Zoho Books

Zoho Books ist eine cloud-basierte Buchhaltungssoftware. Sie benotigen also einen
Computer oder ein Mobilgerat und eine Internetverbindung, um auf Zoho Books

zuzugreifen.

So erstellen Sie eine neue Organisation:

1. Gehen Sie zu www.zoho.com/de-de/books/

2. Klicken Sie auf die Schaltflache MEINE KOSTENLOSE 14-TAGIGE
TESTVERSION STARTEN.
(ODER)

Wenn Sie bereits Uber ein Zoho-Konto verfugen, konnen Sie sich
anmelden, indem Sie oben rechts auf die Schaltflache ANMELDEN klicken.

3. Geben Sie die Details ein und klicken Sie auf KONTO ERSTELLEN.

4. Geben Sie den Namen der Organisation und die anderen Details ein .

lhr Zoho-Konto wird erstellt und jedes Mal, wenn Sie auf Zoho Books oder eine andere

Zoho-App zugreifen mochten, konnen Sie Uber dieses Konto darauf zugreifen.

Einblick:

Im Allgemeinen kdnnen Unternehmen ein einziges Zoho-Konto nutzen, um alle ihre Zoho

Books-Organisationen zu verwalten.
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Nachdem Sie sich bei Zoho Books angemeldet haben, erhalten Sie eine E-Mail, Gber

die Sie lhr Konto bestatigen sollten.

- Gehen Sie zu lhrer registrierten E-Mail-Adresse und klicken Sie auf den Link

zur Bestatigung.

- Geben Sie lhre Organisationsdaten auf der Seite ein, zu der Sie weitergeleitet

werden, und klicken Sie auf Erste Schritte.

« Richten Sie |lhr Konto ein, indem Sie auf den folgenden Seiten alle Details lhrer

Organisation eingeben.
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Kapitel zwei

Navigieren in Zoho Books

Um auf Zoho Books zuzugreifen, bendtigen Sie lediglich einen Webbrowser und
eine funktionierende Internetverbindung. Wenn Sie ein mobiler Benutzer sind,

konnen Sie die mobile Zoho Books-Anwendung fur iOS, Android oder Windows

herunterladen.
Seitenleiste Einstellungen
o -

Benachrichtigungen @

Aktueller Verlauf Schnell erstellen Organisation

—  Hallo, Patricia
L)

© Artikel . 2 b
€ Bankwesen Dashboard  Erste Schritte  Kurzliche Aktualisierungen  Anklndigungen
T Verkiufe b
Gesamtforderungen ¢ © Neu Gesamtverbindlichkeiten ¢ © Neu
() Einkdufe 8
Lnbezahlte Kundenrechnungen gesamt €11.805,00 Unbezahite Lieferantenrechnungen gesamt €13.482,68
( Zeiterfassung -
S Buchhalter g AKTUELL URERFALLIG AKTUELI UBERFALLIG
1 Beriche €0,00 €11.805,00 €0,00 €13.482,68 v

& Dokumente

Cashflow Dieses Geschaftsjahr v

2 Merkmalliste

konfigurieren Barmittel zum Stand 2023-01-01

/. €0,00
<

Dashboard

Bietet einen Uberblick Uber die gesamten Forderungen und Verbindlichkeiten Ihres

Unternehmens; wichtige Projekte und vieles mehr.

Erste Schritte

Richten Sie lhre Zoho Books-Organisation ein, indem Sie verschiedene Module

konfigurieren.
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Klirzliche Aktualisierungen

Sehen Sie sich die neuesten Produktaktualisierungen und -verbesserungen an.

Ankundigungen

Sehen Sie sich die Aktualisierungen an, die monatlich vorgenommen werden, sowie
alle anderen Neuerungen, uber die das Zoho Books-Team seine Benutzer:innen

informieren mochte.

Seitenleiste

Ermoglicht es, zwischen den verschiedenen Modulen des Produkts zu wechseln. Sie
konnen Kostenvoranschlage, Rechnungen usw. Uber das Verkaufsmodul erstellen.

Mit dem Modul "Einkaufe" konnen Sie Ausgaben und Rechnungen usw. erfassen.

Schnell erstellen

Erstellen Sie umgehend mit einem einzigen Klick unterschiedliche Arten von

Transaktionen.

Einstellungen

Ermoglicht Ihnen den Zugriff auf den Einstellungsbereich, in dem Sie Zoho Books

speziell fur Ihr Unternehmen konfigurieren und anpassen konnen.

Benachrichtigungen

Benachrichtigt Sie daruber, was in lhrem Kundenportal passiert, und informiert Sie

auBerdem Uber alle aktuellen Produktneuerungen.

Organisation

Ermoglicht Ihnen die Verwaltung/den Wechsel zwischen mehreren Zoho Books-

Organisationen.

Aktueller Verlauf

Zeigen Sie kurzlich besuchte Transaktionen an.

Navigieren in Zoho Books | 06



Kapitel drei

Einrichten lhrer Organisation

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Zoho Books einrichten und mit der Nutzung

beginnen.

Konfigurieren des Unternehmensprofils

In diesem Abschnitt konnen Sie grundlegende Informationen zu lhrer Organisation
wie Adresse, Kontaktinformationen usw. eingeben und speichern. Sie brauchen

diese Daten nur einmal einzugeben.

So konfigurieren Sie die Angaben zu lhrer Organisation:

 Klicken Sie oben rechts auf das Zahnradsymbol und wahlen Sie

Unternehmensprofil aus.

Die Seite Unternehmensprofil weist die folgenden Felder auf:

Organisationslogo

Das Logo, das Sie hier hochladen, wird in allen Transaktionsdokumenten wie
Kostenvoranschlage, Kundenauftrage, Rechnungen, Lieferantenrechnungen und
Bestellungen angezeigt. Sie konnen einfach auf die Schaltflache 'Logo hochladen'

klicken, die Bilddatei auswahlen und dann hochladen.

Bevorzugte BildgroBe: 240px * 240px mit 72 DPI | MaximalgroBe: 1 MB
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Unternehmensname (optional)

In diesem Feld konnen Sie den Unternehmensname bearbeiten, den Sie wahrend

der Schnelleinrichtung eingegeben haben.

Branche

Wahlen Sie den Branchentyp aus, zu dem lhr Unternehmen gehort .

Geschaftsstandort

StandardmafBig ist Deutschland eingestellt, und Sie kdnnen dies nicht andern

Firmenanschrift
Geben Sie eine detaillierte Postanschrift sowie weitere Kontaktdaten wie
Telefonnummer, Website usw. an. Sie kdnnen eine zusatzliche Uberweisungsadresse

eingeben.

Primarer Kontakt

Die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, ist der primare Kontakt . Alle
Mitteilungen zu lhrem Zoho Books-Abonnement werden an diese E-Mail-Adresse
gesendet. Wenn Sie eine weitere E-Mail-Adresse hinzufigen mochten, klicken Sie
auf E-Mails konfigurieren und dann auf + Zusatzlichen Kontakt hinzuftigen. Geben
Sie den Namen und die E-Mail-Adresse des Benutzers ein, den Sie hinzufligen

mochten, und klicken Sie auf Speichern.

Geschaftsjahr

Standardmal3ig wird dies auf Basis des deutschen Geschaftsjahres auf Januar bis
Dezember eingestellt. Bei Bedarf konnen Sie den Zeitraum auf einen anderen

Zeitraum andern.
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Berichtsbasis

Wahlen Sie die Standardbasis aus, auf der die Berichte generiert werden sollen.
Wahlen Sie Abgrenzung, wenn Transaktionen auf Basis des Rechnungsdatums in
einen Bericht einbezogen werden sollen. Wahlen Sie Bargeld, wenn Sie mochten,

dass Transaktionen ab dem Datum des Zahlungseingangs in einen Bericht

einbezogen werden sollen.

Zeitzone

StandardmaBlig ist diese auf die (GMT 1:00) mitteleuropaische Sommerzeit (MEZ)

basierend auf lhrem Standort eingestellt. Sie konnen die Zeitzone nicht andern.

Datumsformat

Wahlen Sie das Format aus, in dem das Datum in Zoho Books und in allen lhren

Transaktionen angezeigt werden soll.

Nachdem Sie alle Details eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern, um die

Konfiguration des Organisationsprofils abzuschlieB3en.
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Einstellungen

3 uUnternehmensprofil

—

L]

BB D [

3,

B SRE T B
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i

«f» Entwicklerbereich

Eroffnungssaldo

Nutzer und Rollen

L ager

Voreinstellungen

| Wahrungen

Steuern

Berichtstags

voriagen
E-Mails
Erinnerungen

Automatisierung

Webregister

Onlinezahlungen

Integrationen

Unternehmensprofil

ID: 78065986

) Dieselbe Organisation gibt es bereits unter Zoho Inventory. Anderungen jeglicher Daten auf dieser Seite flihren auch dort zu Anderungen.

Organisationslogo

T, Laden Sie Ihr Logo hoch

Firmenanschrift

Mochten Sie eine separate Anschrift zum Empfang von Zahlungen hinzufiigen?

Kontenplan

Dieses Logo erscheint in Transaktionen und E-Mail-Benachrichtigungen.

Bevorzugte Bildgrolie

hAH

I~

Manufacturing

I:' — iy ’
Li/jrFrusilisileg

Fax

Unternehmen-Adressformat )

240 x 24C

i __I
L= Lk £

dpi, MaximalgroBe 1

MNeln

Der Kontenplan in Zoho Books bezieht sich auf die Liste der Konten, anhand derer

Sie die Belastung und Gutschrift bei Transaktionen verfolgen. Standardmafig

enthalt der Kontenplan von Zoho Books flunf verschiedene Kontentypen:

1. Vermogenswerte
2. Verbindlichkeiten
3. Aktien

4. Aufwendungen

5. Ertrage
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Unter jedem dieser Kontotypen werden verschiedene Konten aufgelistet, die zur

Erfassung von Transaktionen verwendet werden kdonnen. Standardmaflig sind die

folgenden Konten vorhanden:

Kontotyp

Vermogenswerte

Kontoname

Sonstiger
Vermogenswert

Sonstiges
Umlaufvermogen

Beschreibung

Sie kdnnen besondere
Vermogenswerte wie immaterielle
Vermogenswerte nachverfolgen, indem
Sie Konten unter diesem Kontotyp

erstellen. Einige Beispiele sind:

« Marken

 Patente

Unter diesem Kontotyp konnen
Vermogenswerte nachverfolgt werden,
die innerhalb kurzer Zeit (z. B. 12
Monate) in Bargeld umgewandelt

werden konnen. Einige Beispiele sind:

« Vorausbezahlte Ausgaben

« Aktien und Investmentfonds
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Kontotyp Kontoname Beschreibung

Kasse Sie kdnnen Bargeld und andere
Zahlungsmittelaquivalente
nachverfolgen, indem Sie Konten unter
diesem Kontotyp erstellen. Einige

Beispiele sind:

« Portokasse

« Nicht eingezahlter Betrag

Bank Sie kdnnen Bankkonten nachverfolgen,
indem Sie Konten unter diesem
Kontotyp erstellen. Einige Beispiele
sind:
« Ersparnisse

« Geldmarktkonten

Anlagevermogen Unter diesem Kontotyp kénnen die
Vermogenswerte nachverfolgt werden,
die nicht innerhalb eines Zeitraums von
12 Monaten in Bargeld umgewandelt
werden konnen und zur langfristigen
Nutzung erworben werden. Einige

Beispiele sind:

» Land und Gebaude
« Ausrustungen
« Mobel
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Kontotyp

Kontoname

Beschreibung

Verbindlichkeiten

Bestand

Zahlungsabrechnung

Sonstige
kurzfristige
Verbindlichkeiten

Kreditkarte

Uber diesen Kontotyp konnen die zum
Verkauf gehaltenen Waren oder Guter
nachverfolgt werden. Einige Beispiele

sind:

« Inventar
- Lagerbestand

« Fertigwaren

Verfolgen Sie die Uber
Zahlungsgateways ein- und
ausgehenden Gelder, indem Sie Konten
unter diesem Kontotyp erstellen. Einige

Beispiele sind:

 Stripe Clearing
« Razorpay Clearing

« GoCardless Clearing

Unter diesem Kontotyp werden die
Verbindlichkeiten erfasst, die innerhalb
eines Zeitraums von 12 Monaten
abzubezahlen sind. Einige Beispiele

sind:

- Kundeneinlagen

« Zuzahlende Steuern

Verfolgen Sie alle Ihre
Kreditkartentransaktionen, indem Sie

ein Kreditkartenkonto erstellen.
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Kontotyp Kontoname Beschreibung

Langfristige Haftung Uber diesen Kontotyp konnen die
Verbindlichkeiten eines Unternehmens
nachverfolgt werden, die nicht
innerhalb eines Zeitraums von 12
Monaten fallig werden. Einige Beispiele
sind:

« Schuldverschreibungen

- Langzeitdarlehen

Sonstige Haftung Unter diesem Kontotyp kdnnen
Verpflichtungen eines Unternehmens
aus vergangenen Transaktionen oder
Ereignissen verfolgt werden, die eine
Ruckzahlung erfordern wirden. Einige
Beispiele sind:

» Zu zahlende Steuer

« Zuruckzuzahlende Darlehen

Eigenkapital Eigenkapital Die Anteile der Eigentimer oder
Anteilseigner an den Vermdgenswerten
des Unternehmens nach Abzug aller
Verbindlichkeiten werden
normalerweise unter diesem Kontotyp

erfasst. Einige Beispiele sind:

« Stammaktien

« Gewinnrucklagen
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Kontotyp Kontoname Beschreibung

Einkommen Einkommen Unter dieser Kontoart konnen die
Zuflisse von Zahlungsmitteln oder
Zahlungsmittelaquivalenten aus der
normalen Geschéaftstatigkeit sowie
Zinsen auf Kapitalanlagen erfasst

werden. Einige Beispiele sind:

 Provisionen

« Vergutungen

Sonstiges Unter diesem Kontotyp konnen
Einkommen Einnahmen oder Einkommensquellen
aus Aktivitaten erfasst werden, die nicht
direkt mit Ihrem Unternehmen in
Zusammenhang stehen. Einige

Beispiele sind:

« Zinsertrage

« Dividenden

Kosten Kosten Mit diesem Kontotyp konnen die Kosten
nachverfolgt werden, die einem
Unternehmen bei der Erzielung von
Einnahmen entstehen. Einige Beispiele

sind:

- Werbung und Marketing
« Geschaftsreisekosten

» Lizenzgebuhren
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Kontotyp Kontoname Beschreibung

Umsatzkosten Unter diesem Kontotyp konnen die

direkten Kosten fur die Herstellung
lhres zu verkaufenden Produkts oder
lhrer Dienstleistung erfasst werden.

Einige Beispiele sind:

« Arbeitskosten

» Kosten fur die Beschaffung von

Rohstoffen
Sonstige Unter diesem Kontotyp konnen die
Ausgaben Ausgaben erfasst werden, die fur

Aktivitaten anfallen, die nicht mit dem
primaren Geschaftsbetrieb in
Zusammenhang stehen. Einige
Beispiele sind:

- Spenden fur wohltatige Zwecke

» \ersicherung
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Eroffnungssalden

Jedes Unternehmen, das kurzlich von einer anderen Buchhaltungssoftware oder
von manuell gefiihrten Geschaftsbuchern auf Zoho Books umgestellt wurde, muss
sicherstellen, dass alle Details aus den vorherigen Konten tbernommen werden.
Dazu gehoren samtliche Lagerbestande, Details zu Verkauf und Einkauf, Kunden
und Lieferanten, Einnahmen- und Ausgabenrechnungen, verschiedene

Journaleintrage usw.

Um sicherzustellen, dass nach dem Wechsel zu Zoho Books alle Daten lhrer
bisherigen Buchhaltungssoftware verftigbar sind, mussen Sie alle |hre

Anfangssalden eingeben.

?@ Hinweis:

Wenn Sie am Ende eines Geschaftsjahres zu Zoho Books wechseln, geben Sie alle

Schlusssalden des Vorjahres als Eroffnungssalden fuir das laufende Jahr in Zoho Books ein.

Wenn Sie wahrend eines Geschaftsjahres zu Zoho Books wechseln, konnen Sie einen
Bericht Uber den Probesaldo erstellen, um alle Soll- und Habensalden lhrer Konten zu

ermitteln.

Was Sie vor der Eingabe lhres Guthabens beachten sollten

« FUgen Sie alle Ihre Bankkonten und Kreditkarten hinzu. Wenn Sie sie
hinzuflgen, werden lhre Konten hier aufgelistet, sodass Sie die

entsprechenden Salden eingeben kdnnen.

- Flgen Sie alle Ihre Artikel zusammen mit ihren Lagerbestandsdetails hinzu.
Sie konnen alle Ihre Artikel ganz einfach in Zoho Books importieren und

nachverfolgen.
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- Generieren Sie am Umstellungsdatum einen Probesaldo, damit Ihnen spater

keine Transaktionen oder eingegebenen Daten entgehen.

Eroffnungssaldeneingeben

Zoho Books verfugt standardmalig tUber eine Liste von Konten, die allen
Unternehmen gemeinsam sind. Diese Konten sind in Verbindlichkeiten und
Forderungen, Vermogenswerte, Ausgaben, Verbindlichkeiten, Bankkonten,

Eigenkapital und Ertrage gruppiert.

So geben Sie lhre Eroffnungssalden ein:

1. Gehen Sie zu Einstellungen > Er6ffnungssalden.

2. Geben Sie das Datum des Eroffnungssaldos ein. Dieses Datum ist
normalerweise das Datum, an dem Sie mit der Nutzung von Zoho Books
begonnen haben (dies gilt sowohl fir neue als auch fur bestehende

Unternehmen).

3. Geben Sie die Salden aller Ihrer Forderungen oder Verbindlichkeiten

sowie Andere Konten ein, um fortzufahren.

Eroffnungssaldo ¢

Einstellungen

R Unternehmensprofil

# 1 e v ]l T ] A1 Fllv { s
] Eréffnungssaldo &2 Erstellen Sie den Rohbilanzbericht mit ihrer vorherigen Buchhaltungssoftware am Tag lhrer Migration zu Zoho Books.

& Mutzer und Rollen &) Flgen Sie all ihre Bank- und Kreditkartenkonten im Banking-Modul von Zoho Books hinzu. Nach dem Hinzufligen kiinnen Sie die zugehdrigen Salden

eingeben.
s Lager

& Importieren Sie all Ihre Artikel nebst zugehérigem Eréffnungsbestand.
& Voreinstellungen

& Importieren Sie all Inre Kontakte nebst zugehérigen Eréffnungssalden.

(5) Wahrungen

(%) Steuern
B Migrationsdatum® 2023-08-03 @ Der Tag, an dem Sie den Rohbilanzbericht bei der Migration zu Zoho Books mit lhrer

vorherigen Buchhaltungssoftware erstellten.

¢ Berichtstags

=y Debitorenkonto (7 L, Importieren
2 Vorlagen W
£} E-Mails :

- Kreditorenkonto (O v, Importieren
(1 Erinnerungen
) Automatisierung v Vermogenswerte

Abbrechen Korrektur des Erdffnungssaldos: 10000.00 &3 GESAMTBETI

Webregister
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Debitoren- und Kreditorensalden eingeben

Die Debitorenbuchhaltung ist der Schlusssaldo des Betrags, den Sie von lhren
Kunden in lhrem vorherigen Buchhaltungssystem erhalten haben. Die
Kreditorenbuchhaltung hingegen ist der Schlusssaldo des Betrags, den Sie lhren
Lieferanten in lhrem vorherigen Buchhaltungssystem schulden. Sie konnen den

Eroffnungssaldo auf eine der folgenden Arten hinzuftigen:

1. Importieren Sie die Eroffnungssalden von Kunden oder Lieferanten;

2. Importieren Sie Kunden oder Lieferanten zusammen mit ihren

Eroffnungssalden.
(ODER)

Geben Sie Eroffnungssalden von Debitoren oder Kreditoren manuell ein.

Eroffnungssalden von Debitoren oder Kreditorenimportieren:

Wenn Sie lhre Kunden oder Lieferanten bereits hinzugefugt haben, konnen Sie auf
der Seite Eroffnungssalden nur deren Salden importieren. Gehen Sie hierzu

folgendermal3en vor:

- Gehen Sie zu Einstellungen > Eroffnungssalden.
- Wahlen Sie das Migrationsdatum aus.

. Klicken Sie im Abschnitt Debitorenbuchhaltung auf die Schaltflache
Importieren, um den Eroffnungssaldo der Debitorenbuchhaltung zu
Importieren
(ODER)

Klicken Sie im Abschnitt Kreditorenbuchhaltung auf die Schaltflache
Importieren, um den Eroffnungssaldo der Kreditorenbuchhaltung zu

Importieren.
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« Klicken Sie auf der nachsten Seite auf Datei auswahlen, um lhre
Importdatei (CSV/TSV/XLS) mit Ihren Salden und anderen relevanten

Daten hochzuladen. Sie konnen die Beispieldatei herunterladen und

darauf zurtckgreifen, um lhre Daten zu aktualisieren.

Er6ffnungssaldo - Datei auswahlen

o Konfigurieren

Drag and drop file to import

Datei auswahlen | ~

Maximale DateigroBe: 5 MB # Dateiformat: CSV, TSV oder XLS

Laden Sie eine Beispieldatel herunter, vergleichen Sie diese mit |hrer Importdatei - sorgen Sie so fur

eine perfekt zum Importieren geeignete Dateil.

Zeichencodierung (?) UTF-8 (Unicode) v

« Seitentipps

Abbrechen

« Klicken Sie auf Weiter und ordnen Sie die Felder in Zoho Books den

Spaltenuberschriften in der Importdatei zu.

- Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Weiter und importieren Sie |hre Daten.
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Felder zuordnen

EiﬂStE”UﬂgEﬂ 0 Konfigurieren o Felder zuordnen

f Unternehmensprofil ) .
Eroffnungssaldodetails

Eréffnungssaldo
ZOHO BOOKS FELD IMPORTIERTE DATEIHEADER

S, Nutzer und Rollen

Migration Date o yyyy-MM-dd w
sy Lager
& Voreinstellungen Account Name v
{5:] Wéhrungen Debit or Credit b
() Steuern veahrungscode Currency Code v
Betra
¥ Berichtstags B Amount v
Wechselkurs
Exchange Rate w
2 Vorlagen
-Mails ontact Name W

1 Erinnerungen

Diese Auswahlen fir kiinftige Importe speichern.
v Automatisierung

Webregister ¢ Zuruck Abbrechen

Dadurch werden alle Er6ffnungssalden lhrer Kunden/Kreditoren importiert und den

jeweiligen Kunden/Kreditoren zugeordnet.

(ODER)

Importieren von Kunden/Kreditoren zusammen mit ihren
Eroffnungssalden:

Der einfachste Weg, lhre Eroffnungssalden einzugeben, besteht darin, lhre Kunden/
Kreditoren in Zoho Books zu importieren. Wenn Sie lhre Kunden/Kreditoren zum
ersten Mal importieren, konnen Sie dort auch deren Salden erfassen und so Zeit

sparen. Gehen Sie hierzu folgendermalen vor:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Kunden (fur Kunden) oder Einkdufe > Lieferanten

(fur Lieferanten).

. Klicken Sie oben rechts auf das Hamburger-Symbol.
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 Klicken Sie auf Kunden importieren/Lieferanten importieren und laden
Sie auf der folgenden Seite |hre Importdatei (CSV/TSV/XLS) hoch, die alle

Kunden-/Kreditorendetails und Eroffnungssalden enthalt.

{a} Start
Alle Kunden ~
= Artikel
MAME = FIRMEMMAME E-MAIL TELEFDN, BERUFLICH
T Bankwesen Name
=0 €
g Firmenn ame
L Verkaut L
asas zz
m Forderungen (Basiswédhrung)
Ashwathama Erstellungszeit
Kostenvoranschlage
AUD Custorner Letzte Anderungszeit
Pakete P e
+; Kunden importieren
('
"y, Kunden exportieren
Rechnungen Canada
= L8|
Erhaltene ", Export = aktuelle Ansicht
Zahlungen Chanay (Sample)
{31 Voreinstellungen
Periodische Chapman (Sample) 555-555-5555
Rechnungen o Liste aktualisieren
Chemel (Sample) 2.33=332-2232
Riicklieferungen BMEl i=ample
Gutschriften Commercial Press (Sample) 233-222-2332D €0,00

« Klicken Sie auf Weiter und ordnen Sie die Felder in Zoho Books den
Kopfzeilenfeldern in der Importdatei zu. Sie konnen auch die Anzahl der

Dezimalstellen fir Ihre Eroffnungssalden auswahlen.

« Klicken Sie auf Weiter und importieren Sie lhre Daten.

Alle Ihre Kunden/Kreditoren werden zusammen mit ihren ausstehenden

Eroffnungssalden in Zoho Books importiert.

(ODER)

Manuelle Eingabe der Eroffnungssalden von Debitoren/Kreditoren

Wenn Sie die Eroffnungssalden einzeln eingeben mochten, konnen Sie dies tun,

wahrend Sie einen Debitor/Kreditor anlegen oder bearbeiten.
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So geben Sie die Eroffnungssalden fur einen neuen Debitor/Kreditor ein:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Kunden (fur Kunden) oder Einkaufe > Lieferanten

(fur Lieferanten).
« Klicken Sie auf + Neu, um einen neuen Kontakt zu erstellen.

- Geben Sie die erforderlichen Details an und geben Sie dann unter Weitere

Details den Eroffnungssaldo ein.

°53 Books € Q
@ Start Sonstige Details Adresse Kontaktpersonen Benutzerdefinierte Felder Berichtstags Bemerkungen
(=) Artikel s
Heimatland v
ﬁ Bankwesen
USt- Nummer

2 Verkdufe v Registrierungsnummer

W CWT-Voreinstellung CWT-Verfolgung fur Vertragspartner aktivieren

Kostenvoranschlage

Wahrung EUR- Euro W
Pakete

Anfangssaldo EUR 10000
Sendungen
Rechnungen Zahlungsziele Fallig bei Erhalt v
Sl Preisliste W
Zahlungen

_ Portal aktivieren? @ i i

Periodische Portalzugriff durch diesen Kunden zulassen
Rechnungen

Portalsprache (i) Deutsch W
Ricklieferungen

=] i 1N 1=]
Gutschriften
E,' Einkiufe - Kunde, Besitzer: Verknlpfen Sie einen Nutzer als Kunden-Besitzer, wenn Sie lediglich Zugriff auf die Kunden-Daten gewahren mochten. Mehr dazu

<

« Klicken Sie auf Speichern.

Der ausstehende Eroffnungssaldo ist auf der Registerkarte Ubersicht im Abschnitt

Details Ihres Kunden/Lieferanten verfugbar.
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So geben Sie Eroéffnungssalden fur einen bestehenden Debitor/Kreditor ein:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Kunden (fur Kunden) oder Einkaufe > Lieferanten

(fur Lieferanten).

- Wahlen Sie den jeweiligen Debitor/Kreditor aus, um den Eroéffnungssaldo

hinzuzufugen.

« Gehen Sie zum Abschnitt Ausstehende Forderungen auf lhrer
Kundendetailseite (oder zum Abschnitt Ausstehende Verbindlichkeiten auf

lhrer Lieferantendetailseite).

Einblick:

Ausstehende Forderungen auf der Kontaktiubersichtsseite enthalt den Gesamtbetrag, den
der Kunde Ilhnen schuldet (flr die erstellten Rechnungen), sowie den ausstehenden

Eroffnungssaldo, den Sie urspringlich hinzugefigt haben.

Ausstehende Verbindlichkeiten auf der Lieferantentbersichtsseite enthalt den
Gesamtbetrag, den Sie Ihrem Lieferanten schulden (fur die erstellten Rechnungen), sowie

den ausstehenden Er6ffnungssaldo, den Sie ursprunglich hinzugefugt haben.

. Klicken Sie neben Eroffnungssalden eingeben auf die Option

Aktualisieren.

« Geben Sie den Kontostand ein und klicken Sie auf Aktualisieren.

Wenn Sie den bereits eingegebenen Eroffnungssaldo aktualisieren mochten,
klicken Sie auf Aktualisieren und geben Sie im Dialogfeld den aktualisierten

Eroffnungssaldo ein.
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)" Einblick:

Der ausstehende Eroffnungssaldo ist der Saldo, den der Kunde Ihnen schuldet, ohne den
Betrag aus den fur ihn in Zoho Books erstellten Verkaufstransaktionen. Jedes Mal, wenn Sie
einen Zahlungseingang erfassen (mit Ausnahme derjenigen, die Sie fur die Rechnungen
erfassen, die Sie in Zoho Books erstellt haben), verringert sich der ausstehende

Anfangssaldo.

@ Profi-Tipp:

Wenn Sie ein bestehender Benutzer von Zoho Books sind und bereits den Eroffnungssaldo

fUr die Kreditorenbuchhaltung eingegeben haben, kénnen Sie die Lieferantensalden nicht

importieren. Um diese Funktion zu aktivieren, muissen Sie |hren Kreditorensaldo auf Null
setzen und die Seite aktualisieren, um den Link zum Importieren von Kreditorensalden zu

erhalten.

Eroffnungssalden fur Andere Konten eingeben

Zu den "anderen Konten" gehdren lhre Vermogenswerte und Verbindlichkeiten,
Einnahmen und Ausgaben, Bankguthaben und Ihr Eigenkapital. Gehen Sie zur

Eingabe dieser Konten folgendermal3en vor:

« Gehen Sie zu Einstellungen > Eroffnungssalden.

- Gehen Sie zur entsprechenden Kategorie unter Eroffnungssalden.
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°3 Books

{ Zurlck

Einstellungen

EH

Unternehmensprofil

] Eréffnrungssaldo

ELS

D
Lo =]

3

0 N [ B

Nutzer und Rollen

Lager

Voreinstellungen

Wahrungen

Steuern

Berichtstags

Vorlagen

E-Mails

Erinnerungen

Automatisierung

Q!

Q

2023-08-03

+y Debitorenkonto (0

Kreditorenkonto (O

Vermogenswerte

Aufwendung

I Bank

Verbindlichkeit

. Kapital

Einnahmen

@ Der Tag, an dem Sie den Rohbilanzbericht bei der Migration zu Zoho Books mit Ihrer

vorherigen Buchhaltungssoftware erstellten.

¥ Importieren

¥, Importieren

« Geben Sie die Soll- und Habensalden fur verschiedene Konten ein.

. Sehen Sie sich das Verfugbare Guthaben an, um einen Uberblick Gber die

vorhandenen Guthaben auf |hrem Konto zu erhalten. Die Berechnung

erfolgt auf Grundlage der Transaktionen oder Journale, die Sie vor dem

Eroffnungssaldodatum erstellt oder importiert haben.

1233 Books

{ Zuruck

Einstellungen

Unternehmensprofil

Eréffnungssaldo

M. Nutzer und Rollen

E: Lager

& Voreinstellungen

(5) Wahrungen

Steuern

®

Berichtstags

S

Vorlagen
E-Mails

Erinnerungen

O © B @

Automatisierung

Webregister

(1]

«/» Entwicklerbereich

Advance Tax

CWT Receivable

Employee Advance

Prepaid Expenses

Petty Cash

Undeposited Funds

Furniture and Equipment

Inventory Asset

Deductible Input Tax 0%

Deductible Input Tax 19%

Deductible Input Tax /%

O
2500
4000
EGDdi
2500
3000
1000
2000
100
100
100
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« Klicken Sie auf + Neues Konto, um ein neues Konto zu erstellen. Geben Sie

alle Details ein und klicken Sie auf Speichern.

« Geben Sie alle Ihre Guthaben ein und klicken Sie auf Weiter. Die Differenz

zwischen Belastungen und Gutschriften wird im Konto Korrektur des

Eréffnungssaldos bertcksichtigt.

Gesamt

Korrektur des Eroffnungssaldos
Dieses Konto enthalt die Differenz aus Soll und Haben.

GESAMTBETRAG

Umfasst Eroffnungssaldokorrektur-Konto

. Uberprifen Sie alle Guthaben auf der ndchsten Seite und klicken Sie auf

Bestatigen.

KONTEN

Debitorenkonto
Advance Tax

CWT Receivable
Employee Advance
Prepaid Expenses

Petty Cash

Undeposited Funds
Furniture and Equipment
Deductible Input Tax 0%
Deductible Input Tax 19%
Deductible Input Tax 7%

Korrektur des Eroffnungssaldos

Zurick

Abbrechen

GESAMT

10000.00

10000.00

ABBUCHUNG (EUR)

10000.00

4000

2500

3000

100

100

100

19800.00

GUTSCHRIFT (EUR)

2500

5000

1000

2000

9300.00

19800.00

0.00

10000.00

10000.00
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Transaktionen vor dem Eroffnungssaldodatum erstellen

Nachdem Sie alle Ihre Salden aktualisiert haben, konnen Sie mit der Option

Synchronisieren weiterhin Transaktionen vor dem Eréffnungssaldodatum erstellen.

Szenario

Angenommen, lhr Eroffnungssaldo ist der 6. Februar 2019 und Sie haben vergessen, eine
Rechnung vom 1. Dezember 2018 zu erfassen. Sie konnen die Transaktion sofort auf der
Rechnungsseite erfassen. Die Option Synchronisieren auf der Seite , Er6ffnungssalden”

synchronisiert alle Ihre Daten, die vor Ilhrem Eroffnungssaldodatum erstellt wurden, und

passt Ihre Salden entsprechend an.

Sie kdnnen auch Anderungen an lhren vorab getatigten Transaktionen vornehmen

oder diese loschen und |hre Salden synchronisieren.

Neue Konten erstellen

Falls Ihr Unternehmen andere Konten als die Standardkonten verwendet, konnen Sie

neue Konten erstellen. So erstellen Sie ein neues Konto:

. Klicken Sie auf der Seite mit den Eroffnungssalden auf die Option + Neues

Konto hinzuflugen.

- Wahlen Sie den Kontotyp aus den im Dropdown-Menu verfligbaren

Optionen aus.

« Geben Sie einen Kontonamen und einen Kontocode ein.
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Konto erstellen

Kontotyp™ Bank
Kontoname* Account?2
_Kontncnde 5633772

Hinweis: Achten Sie darauf, die richtigen

Kontocodes gemal? SKR 03 einzugeben, da Sie

mit der SKR 03-Vorgabe arbeiten.

Kundennummer

Wahrung EUR

Beschreibung 500 Zeichen maxima
Einblick:

Vermogenswerte

Zur Erfassung von Bankkonten wie Spar-, Giro-
und Geldmarktkonten

Ein Kontocode ist eine Kombination aus Zahlen, Buchstaben, Bindestrichen und

Unterstrichen, die einem Konto zugewiesen wird, um dieses eindeutig zu identifizieren.

« Geben Sie bei Bedarf eine Beschreibung ein und klicken Sie auf

Speichern.

Nachdem Sie das Konto erstellt haben, konnen Sie die Eroffnungssalden dafur

eingeben.
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Kapitel 4

Steuern

Sie konnen Umsatzsteuersatze und Umsatzsteuerregeln in Zoho Books
konfigurieren und diese basierend auf den behordlichen Vorschriften zu lhren

Transaktionen hinzufugen.

Umsatzsteuer in Zoho Books konfigurieren

Wenn Ihr Unternehmen fur die Umsatzsteuer registriert ist, konnen Sie lhre
Umsatzsteuerinformationen eingeben und Umsatzsteuereinstellungen in Zoho

Books konfigurieren.

Die notwendigen Angaben finden Sie in der Umsatzsteuerbescheinigung lhres

Finanzamtes.

So konfigurieren Sie die Umsatzsteuer in Zoho Books:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.
- Wahlen Sie in der Seitenleiste die Option USt-Einstellungen aus.

- Wahlen Sie unter Ist Inr Unternehmen fur die Umsatzsteuer registriert? Ja,

wenn Sie ein registriertes Unternehmen sind.
- Geben Sie die 9-stellige USt-ldentifikationsnummer ein.

« Geben Sie das USt-Registrierungsdatum ein.
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. Aktivieren Sie die Option Inlandische Umkehrung der

Steuerschuldnerschaft in Verkaufstransaktionen aktivieren, um die
Umkehrung der inlandischen Steuerschuldnerschaft auf Dienstleistungen in

lhren Verkaufstransaktionen anzuwenden.

Einblick:

Die inlandische Umkehrung der Steuerschuldnerschaft ist eine gesetzliche MaBBnahme,
die eingefuhrt wurde, um Betrliger daran zu hindern, die Zahlung von geschuldeten
Umsatzsteuerbetragen, die sie von ihren deutschen Kunden eingezogen hatten, zu

umgehen.

. Aktivieren Sie im Bereich Internationaler Handel das Kontrollkastchen
Handel mit Kontakten auBerhalb Deutschlands ermoglichen, wenn Sie
Waren aus anderen Landern liefern oder importieren. Wenn Sie diese
Option aktivieren, konnen Sie in lhren Verkaufs- und Einkaufstransaktionen
die Umkehrung der Steuerschuldnerschaft (Reverse Charge) und die

Erwerbsmehrwertsteuer auf lhre Artikel anwenden.

« Aktivieren Sie die Option Mein Unternehmen ist fur USt-MOSS oder OSS
registriert, um die Umsatzsteuer gemal3 dem One-Stop-Shop-System
nachzuverfolgen und Umsatzsteuerregeln fir Ilhre Organisation zu

aktivieren.

- Aktivieren Sie die Option Mein Unternehmen ist fur Umsatzsteuer-MOSS
oder -OSS registriert, um die Umsatzsteuer gemal3 dem One-Stop-Shop-
System zu verfolgen und Umsatzsteuerregeln fur lhre Organisation zu

aktivieren.
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Einblick:

Das OSS-System (One Stop Shop) wurde eingefiihrt, um den Besteuerungsprozess fur

Unternehmen in Deutschland zu vereinfachen, die Waren aus EU-Mitgliedstaaten

Importieren.

Wenn Sie Dienstleistungen im Wert von tber 10.000 Euro an EU-Kunden auBerhalb

Deutschlands verkaufen, sollten Sie die Umsatzsteuer entsprechend ihrem

Standort berechnen. Sobald Sie mit der Anwendung des OSS-Schemas in Zoho

Books beginnen, konnen Sie Umsatzsteuerregeln erstellen und automatisch

Umsatzsteuersatze auf Artikel anwenden, die auf dem Standort des Kunden

basieren.

Sie konnen auch spezielle Berichte erstellen, in denen die Transaktionsart und der

steuerpflichtige Betrag aufgefiuhrt werden.

« Geben Sie lhre EORI-Nummer (Economic Operators Registrations and

ldentification) ein. Dies ist eine Identifikationsnummer fur Anbieter, die am

Handel mit dem Zollgebiet der EU beteiligt sind.

 Klicken Sie auf Speichern.

3 Books

C |a

£ Furuck

Einstellungen

Unternehmensprofil
[ Erdffnungssaldo

2 MNutzer und Rollen

Es Lager

&= Voreinstellungen

(3) Wahrungen

(%) Steuern

&5 Berichtstags

2 Vorlagen
A E-Mails
£\ Erinnerungen

v Automatisierung

Webregister

«/» Entwicklerbereich

Steuern

Ust-Satze

USt-Einstellungen

ERWEITERTE
STEUERAUTOMATISIERUNG

USt-Regeln

ANMDERE STEUERN

Construction Withholding Tax

(Bauabzugsteuer)

USt-Einstellungen

Besitzt lhr Unternehmen eine Umsatzsteuer-1D? Ja D
USt-Registrierungsnummernbezeichnung DE
876546789
2023-06-01
Inlandsabzugsverfahren Inlandsabzugsverfahren bei Verkaufstransaktionen aktivieren
Internationaler Handel ~

Handel mit Kontakten auBerhalb Germany aktivieren
uerhalb Germany geschafthich tatig sind, aktivieren sie diesa QOption 21

Mein Unternehmen ist USt-MOSS- oder O55-registriert

EORI-Mummer

9856396|
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Umsatzsteuersatze verwalten

Sobald Sie die Umsatzsteuer auf der Seite Umsatzsteuereinstellungen konfiguriert
haben, konnen Sie damit beginnen, die Standard-Umsatzsteuersatze auf |hre
Transaktionen anzuwenden. Dazu gehoren der Standardsatz [19 %], der ermaldigte
Satz [7 %] und der Nullsatz.

Die Standard-Umsatzsteuersatze konnen nicht bearbeitet oder geldoscht werden.

Um Umsatzsteuersatze zu erstellen und zu verwalten, aktivieren Sie auf der Seite
Umsatzsteuereinstellungen die Option Mein Unternehmen ist fiir USt-
UmsatzsteuerMOSS oder OSS registriert.

Umsatzsteuersatze erstellen

So erstellen Sie einen Umsatzsteuersatz:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.
- Wahlen Sie in der Seitenleiste USt-SatzeUmsatzsteuer aus.

. Klicken Sie auf + Neue Umsatzsteuer und gehen Sie im angezeigten

Popup-Fenster folgendermal3en vor:
« Geben Sieden USt-Namen und den Satz (%) ein.

- Wahlen Sie das EU-Mitgliedsland aus, flir das Sie den Umsatzsteuersatz

erstellen mochten.

- Wahlen Sie das Konto zur USt-Verfolgungaus der Dropdown-Liste aus, die

alle Arten von Konten fur im Ausland zu zahlende Steuern enthalt.

 Klicken Sie auf Speichern.
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°< Books ¢ Q
.

< Zuruck Steuern Neue USt
Einstellungen
USt-Satze
Unternehmensprofil USt-Einstellungen © Wenn Sie diesen USt-Satz erstellen, miissen Sie diesen mit einer USt-Regel verknipfen,
damit automatische Anwendung auf Transaktionen erfolgt.
[+] Erdffnungssaldo
S8, Nutzer und Rollen ERWEITERTE USt-Name* VAT23
STEUERAUTOMATISIERUNG
Es Lager
USt-Regeln Satz (%)* 23 %
S Voreinstellungen
EU-Mitgliedsland* Finland v
() Wahrungen ANDERE STEUERN

Construction Withholding Tax Konto zur USt- Overseas Tax Payable o
(Bauabzugsteuer) Verfolgung*

¢J Berichtstags

Anmerkung: Hier werden nur Konten gelistet, deren Kontotyp Auslandsteuern fallig lautet.

2 Vorlagen

£} E-Mails Speichern Abbrechen

Der Umsatzsteuersatz wird erstellt und Sie konnen ihn auf Transaktionen anwenden.

Bearbeiten von Umsatzsteuersatzen

So bearbeiten Sie einen vorhandenen Umsatzsteuersatz:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.
« Wahlen Sie in der Seitenleiste die Option USt-Satze aus.

- Bewegen Sie den Mauszeiger uber einen vorhandenen Umsatzsteuersatz

und klicken Sie auf Bearbeiten.
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< Zuriick Steuern USt-Satze
Einstellungen
USt-5Satze UST-NAME EU-MITGLIEDSLAND
@® Wahrungen USt-Einstellungen DEFAULT TAX Germany
ERWEITERTE Standard Rate Germany
¢ Berichtstags STEUERAUTOMATISIERUNG
Tax 10 Germany
USt-Regein
Vorlagen test Bulgaria
E-Mails Zero Rate Germany

AMNDERE STEUERN

Erinnerungen Construction Withholding Tax

(Bauabzugsteuer)

@
&
Q
Q

Automatisierung

« Bearbeiten Sie die Felder nach lhren Wiinschen.

°53 Books C Q

SATZ (%)

27

19

10

33

+ Neue USt c« Buchhalter finden

Bearbeiten U

< Zuriick Steuern USt bearbeiten

Einstellungen
USt-Satze

€) Wenn Sie diesen USt-Satz erstellen, missen Sie diesen mit einer USt-Regel verknipfen,

® Wahrungen USt-Einstellungen damit automatische Anwendung auf Transaktionen erfolgt.

USt-Name* Tax 10

ERWEITERTE

¢ Berichtstags STEUERAUTOMATISIERUNG
- :ll'_lll.lh

USt-Regeln Satz (%) 10

2 Vorlagen
EU-Mitgliedsland* Austria

£} E-Mails

ANDERE STEUERN
[\ Erinnerungen Construction Withholding Tax Konto zur USt- Overseas Tax Payable

i (Bauabzugsteuer) Verfolgung*

) Automatisierung

Anmerkung: Hier werden nur Konten gelistet, deren Kontotyp Auslandsteuern fallig lautet.

@

Webregister

Die aktualisierten Steuerdaten werden in der Zoho Finance Suite in folgenden Transaktionen

« Wahlen Sie die Entwurfstransaktionen aus, in denen Sie den bearbeiteten

Umsatzsteuersatz aktualisieren mochten.

 Klicken Sie auf Speichern.

Steuern | 35



Einstellungen

®

Wahrungen

&

O o @ @

m

Berichtstags

Vorlagen
E-Mails
Erinnerungen

Automatisierung

Webregister

Entwicklerbereich

COnlinezahlungen

(® Integrationen

Steuern

U5St-Satze

USt-Einstellungen

ERWEITERTE
= TEUERAUTOMATISIERUNG

LUSt-Regeln

ANDERE STEUERN

Construction Withholding Tax
(Bauabzugsteuer)

USt bearbeiten

Anmerkung: Hier werden nur Konten gelistet, deren Kontotyp Auslandsteuern fallig lautet.

Die aktualisierten Steuerdaten werden in der Zoho Finance Suite in folgenden Transaktionen berlcksichtigt,
sofern die Steuer angewendet wurde. Markieren Sie die Transaktionen, bei denen die Steuerdaten aktualisiert

werden sollen.

Rechnungsentwiirfe
Auftragsentwiirfe

Periodische Transaktionen

AGE

Mir ist bekannt, dass beim Aktualisieren der Steuer die vorhandene Steuer inaktiv wird, eine neue Steuer
erstellt und in den ausgewahiten Transaktionen aktualisiert wird.

Please Note:
« Denken Sie daran, dass es etwas dauern kKann, bis Steuerdaten bel vorhandenen lransaktionen aktualisiert

werden.

Speichern Abbrechen

Umsatzsteuersatze loschen

So l6schen Sie einen vorhandenen Umsatzsteuersatz:

Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.

Wahlen Sie in der Seitenleiste die Option USt-Satze aus.

und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol.

klicken.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber einen vorhandenen Umsatzsteuersatz

Bestatigen Sie die Aktion, indem Sie im folgenden Bildschirm auf OK

¢ Zuruck

Einstellungen

®

Wahrungen

g

D [ @

()

Berichtstags

Vorlagen
E-Mails
Erinnerungen

Automatisierung

Steuern

USt-Satze

USt-Einstellungen

ERWEITERTE
STEUERAUTOMATISIERUNG

USt-Regeln

AMNDERE STEUERN

Construction Withholding Tax
(Bauabzugsteuer)

USt-SétZE =« Buchhalter finde

UST-NAME EU-MITGLIEDSLAND SATZ (%)
DEFAULT TAX Germany 27
Reduced Rate Germany 7
Standard Rate Germany 19
Tax 10 Germany 10 Bearbeiten [J
test Bulgaria 33
Zero Rate Germany 0
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Der Umsatzsteuersatz wird geloscht.

Erweiterte Steuerautomatisierung mit Umsatzsteuerregeln

& Hinweis

Diese Funktion ist nur fur bestimmte Plane von Zoho Books verfligbar. Besuchen Sie die

Webseite mit unseren Preisen, um zu prufen, ob sie in Ihrem aktuellen Plan enthalten ist.

Mit der erweiterten Steuerautomatisierung in Zoho Books konnen Sie
Umsatzsteuerregeln verwenden, um beim Erstellen einer Transaktion automatisch
die entsprechenden Umsatzsteuersatze fur lhre Artikel auszuwahlen. Bei den
Umsatzsteuerregeln handelt es sich um eine Reihe von Umsatzsteuersatzen, die
Sie so konfigurieren kdnnen, dass sie automatisch bei einer Transaktion

angewendet werden.

Wenn Sie einem Kontakt eine Umsatzsteuerregel zuordnen, wird der in dieser
Umsatzsteuerregel angegebene Umsatzsteuersatz auf alle Transaktionen
angewendet, die Sie fur diesen Kontakt erstellen. Wenn Sie einem Artikel eine
Umsatzsteuerregel zuordnen, wird der in dieser Umsatzsteuerregel angegebene
Umsatzsteuersatz automatisch auf diesen Artikel angewendet, wenn Sie ihn einer

Transaktion hinzufugen.

Die erweiterte Steuerautomatisierung aktivieren

So aktivieren Sie die erweiterte Steuerautomatisierung:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.

- Wahlen Sie in der Seitenleiste die Option USt-

UmsatzsteuerEinstellungen” aus.
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« Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Mein Unternehmen ist fur MwSt.-

MOSS oder OSS registriert, um die USt-Regeln zu verwalten und die
standortspezifische Umsatzsteuer, die auf Transaktionen angewendet

wird, zu automatisieren.

 Klicken Sie auf Speichern.

Sobald Sie dies aktivieren, wird unter Steuern der Abschnitt Erweiterte

Steuerautomatisierung angezeigt.

Erstellen von Umsatzsteuerregeln fur Artikel

Umsatzsteuerregeln, die bestimmten Artikeln zugewiesen sind, werden als
artikelbasierte Umsatzsteuerregeln kategorisiert. Sie konnen diese
UmsatzUmsatzsteuerregeln Artikeln zuweisen und in lhren Verkaufstransaktionen
automatisch Umsatzsteuersatze anwenden, basierend auf dem Lieferort lhres

Kunden.

Eeb

; Szenario

Oscar betreibt ein SaaS-Unternehmen in Deutschland und vertreibt seine Produkte
weltweit. Beim Erstellen von Transaktionen muss er jedem Kunden aulBerhalb
Deutschlands manuell Umsatzsteuersatze zuweisen. AnschlieBend aktiviert er die
Umsatzsteuerregeln, sodass er nun eine einzelne Umsatzsteuerregel mit unterschiedlichen
Umsatzsteuersatzen flur verschiedene Lander erstellen und einem Artikel zuweisen kann.
Wenn er nun eine Kundentransaktion erstellt und diesen Artikel hinzufugt, wendet Zoho

Books automatisch den Umsatzsteuersatz entsprechend dem Land des Kunden an.
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So erstellen Sie eine neue Umsatzsteuerregel:

Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.

Wahlen Sie in der Seitenleiste USt-Regeln aus.

Klicken Sie oben rechts auf + Neue USt-Rregel. Daraufhin wird eine Seite

zum Erstellen einer Umsatzsteuerregel angezeigt.

Geben Sie den USt-Regelnamenein.

Der Verknupfungstyp wird auf Artikelbasiert festgelegt, da neue

Umsatzsteuerregeln nur Artikeln zugeordnet werden konnen.

Der Transaktionstyp wird auf Verkauf festgelegt, da neue

Umsatzsteuerregeln nur mit Verkaufstransaktionen verkntpft werden

konnen.

Klicken Sie auf +Neues Land hinzufliigen, wahlen Sie ein Land aus und

weisen Sie die Umsatzsteuersatze zu.

Klicken Sie auf Speichern.

253 Books

C |

{ Zurlck

Einstellungen

®

Wahrungen

J

K Q@

&

(J

Berichtstags

Vorlagen
E-Mails
Erinnerungen

Automatisierung

Webregister

Entwicklerbereich

Onlinezahlungen

Integrationen

Steuern

USt-Satze

USt-Einstellungen

ERWEITERTE
STEUERAUTOMATISIERUNG

USt-Regein

AMDERE STEUERN

Construction Withholding Tax
(Bauabzugsteuer)

Verknipfungstyp

< Neue USt-Regel

USt-Regelname

Transaktionstyp Verkaufe

LAND

GERMANY

LAND

HUNGARY

Artikelbasiert

STEUERNAME

DEFAULT TAX [27%]

STEUERNAME

Tax 10 [10%]

& NEUES LAND HINZUFUGEN
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Wenn der Lieferort |hres Kunden mit dem Land ubereinstimmt, das in einer

Umsatzsteuerregel angegeben ist, die einem Artikel in einer Verkaufstransaktion
zugewiesen ist, wird der [anderspezifische Umsatzsteuersatz in dieser Regel

automatisch auf den Artikel angewendet.

Umsatzsteuerregeln zu Artikeln zuordnen

Sie konnen neuen oder vorhandenen Artikeln Umsatzsteuerregeln zuweisen. Gehen

Sie dazu folgendermalen vor:

« Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf Artikel .
« Erstellen oder bearbeiten Sie einen Artikel.

- Wahlen Sie unter Verkaufsinformationen die Verkauf-USt-Regel und unter

Kaufinformationen die Einkauf-USt-Regel aus.

« Klicken Sie auf Speichern.

2 0O e Zylker v

Artikel bearbeiten

Artikel &

| Verkaufsinformationen Kaufinformationen
Artikelgruppen
J— E 1
Inventaranpassungen verkaufsprels eUR 1000 Einkaufspreis EUR /00
. Konto* | 8200 ] Sales " Konto* [ 4996 | Cost of Goods Sold W
111 Bankwesen
Verkauf-USt-Regel Standard Rate X W Einkauf-USt-Regel Reduced Rate X W
\J Verkaufe v
(Y Einkaufe B Beschreibung Beschreibung
Y
(» Zeiterfassung >

Bevorzugter W
&, Buchhalter > Lieferant

Ll Berichte

< £ v
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Fur alle Transaktionen, zu denen Sie diese Artikel hinzuftgen, gilt der

Umsatzsteuersatz, der auf der ihnen zugewiesenen Regel basiert.

2 Hinweis

Wenn Sie beim Erstellen einer Transaktion dem Kontakt und den Artikeln
Umsatzsteuerregeln zugeordnet haben, Gberschreibt die mit dem Kontakt verkntpfte

Umsatzsteuerregel die den Artikeln zugeordneten Umsatzsteuerregeln.

Umsatzsteuerregel n bearbeiten

2 Hinweis

Die vom System definierten Umsatzsteuerregeln konnen nicht bearbeitet werden.

So bearbeiten Sie eine vorhandene Umsatzsteuerregel:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.
- Wahlen Sie in der Seitenleiste USt-Regeln aus.

- Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Umsatzsteuerregel und klicken Sie

auf Bearbeiten.

- Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor und klicken Sie auf

Speichern.
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1>s} Books

Steuern USt-Regein + Neue USt-Regel
Einstellungen
Ust-Satze S T-REGELMAME TRAMSAKTIONSTYP TUGEDRDMET ZU
B Untemehmensprofi Ust-Einstellungen Systemdefinierte Regeln
]l Erdinungssaldo tandard Rat (Standard-USt-Regel) Verkiufe
I ¥ WEIT T ;
A, Mutrar und Raollen R H Verkiufe
TELERA pAATISIERLIMNG
El Lager R
USt-Regein Verkiufe
Voreinstellungen i
2 - Verkaule
{8 Wahrungen ANDERE STELUERM tandard Rat - [Standard-LISt-Regel] Einkdufe
Fonstruction Hnerging fax Aedueed A Einkdufe
(Bauabzugsteuer)
Zero Rate Einkaufe

¢§  Berichtstags
Mutzerdefinierte Regeln

£1 Vorlagen

Verkiufe xieren | L]
4 E-Mails
= Verkaufe
1 Eri g
VerkSufe
v Automat 0
Verkaufe

Umsatzsteuerregeln loschen

> Hinweis

Die vom System definierten Umsatzsteuerregeln konnen nicht geldscht werden.

So [6schen Sie eine Umsatzsteuerregel:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.
- Wahlen Sie in der Seitenleiste USt-Regeln aus.

- Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Umsatzsteuerregel und klicken Sie

auf das Papierkorbsymbol.

Einstellungen

Steuern USt-Regeln
REGELMAMI TRAMNSAK TIONSTYP FUGEORDNET 7

L51-5at2e
G Unternehmensprofl USt-Einstellungen Systemdefinierte Regein
[ Ertff Id 5
i OSSR tandard Fal - [Standard-USt-Regel) Verkdufe
Nutzer und Rodlen ERWEITERTI .
S ki erkduf
el
o
s Lag .
oo erkduf
USt-Regein
W Il .
2 ¢ Werkduf
(3) Wahrungen AMDERE STEUERMN tandard | - | Standard-LUSt-Regel) Elnkauf
Construction Withholding Tax EinkEuf
1Bl |.'|I_‘:-.!|,||'_;|£-Ir;-.1|;-| ]
Einkauf
/7 Berichtstags
Nutzerdefinierte Regeln
Ty
5 Vorkag
i arkguf Bearbeiten  Als Standard markisren
£ E-Mail
Vierkduf
L} Erinnen: 4|
Warkduf
L Automat g
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Die Umsatzsteuerregel wird aus lhrer Organisation geloscht.

Umsatzsteuer auf Verkaufe

Die Umsatzsteuer ist sowohl in den Verkaufs- als auch in den Kauftransaktionen

lhres Unternehmens enthalten. Es gibt unterschiedliche Methoden zur
Berechnung der Umsatzsteuer auf Verkaufe, je nach Region und der

Umsatzsteuerbehandlung lhrer Kunden. In Zoho Books wird die

Umsatzsteuerbehandlung lhrer Kunden bertcksichtigt und die mit dem Artikel

verbundene Umsatzsteuer wird automatisch ausgefullt.

Verkaufe innerhalb Deutschlands

Gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Verkaufstransaktion (Rechnungen,

wiederkehrende Rechnungen, Anzahlungsrechnungen, Angebote, Kundenauftrage,

Gutschriften) fur lhren Kunden in Deutschland zu erstellen:

« Gehen Sie zu Verkaufe und wahlen Sie eines der Module aus.
« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

- Wahlen Sie den Kunden aus, dessen Umsatzsteuerbehandlung

Heimatland lautet.

o Start

5 Artikel >

ﬁ Bankwesen

2 Verkaufe v
Kunden
Kostenvoranschlage

Vorschussrechnungen

Pakete

sendungen

Rechnungen {+)

Zahlungslinks

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Hechnungen

() Neue Rechnung

kKundenname®

Rechnungsnummer*

Bestellungsnummer

Rechnungsdatum#*

Als Entwurf speichern

Aaron Taylor

{ Unbezahlte Rechnungen (1) ~= Kundendetails anzeigen

RECHNUNGSADRESSE ¢ LIEFERADRESSE ¢

Germany Germany

USt-Behandlung: Heimatland &~

INV-0000217 (=3

2023-10-06

Speichern und senden . Abbrechen

Bedingungen Fallig bei Erhalt

W
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« Ordnen Sie lhren Artikeln entsprechende Umsatzsteuersatze zu.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

{ar Start [F] Preisliste wihlen v {2} Einzelposten massenaktualisieren
= Artikel >
ARTIKELDETAILS MENGE TARIF  VON CWT ABGEDECKT? ... UsT BETRAG -
5 Bankwesen
i Book 1.00 450 Standard Rat...x W 450,00
Artikelnummer (SKU): 12346
pCs
L
T Verkiufe v Artikelbeschreibung hinzuflgen
Kunden
Kostenvoranschlage Bricks 1.00 56789.9898 Reduced Rat... X 56.789,99 (-
l\.._..l_..“...l‘.-l:l. I
Vorschussrechnungen Lagerbestand: | y
Artikelbeschreibung hinzufugen 1,00 kg =
Pakete
Sendungen

Rechnungen [ +] €9 Weitere Zeile hinzufliigen ~
Zwischensumme 2/.239,99

Zahlungslinks

Diskont 0 %~ 0,00
Erhaltene
Eahlungen
Versandkosten Q) 0,00
Periodische
Rechnungen E .
Als Entwurf speichern Speimarn und senden . Abbrechen % Periodische Rechnung anlegen Hesam i

2 Hinweis

Wenn Sie eine Verkaufstransaktion fir einen Kunden in Deutschland erstellen, konnen

Sie den Artikeln in dieser Transaktion keine Steuersatze anderer EU-Lander zuordnen.

Verkaufe auBBerhalb Deutschlands innerhalb der EU

Fur Verkaufe (Rechnungen, wiederkehrende Rechnungen, Anzahlungsrechnungen,
Angebote, Kundenauftrage, Gutschriften), die aul3erhalb Deutschlands, aber mit
anderen EU-Landern getatigt werden, hangen die Umsatzsteuersatze von der

umsatzsteuerlichen Behandlung Ihrer Kunden ab.
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Bei EU-umsatzsteuerregistrierten Kunden:

Wenn lhr Kunde in einem EU-Land lebt und tber eine Umsatzsteuer-Registrierung
verfugt, mussen gemal den deutschen Umsatzsteuervorschriften fur alle in der
Transaktion ausgewahlten Artikel die Umsatzsteuer zum Nullsatz (O %) ausgewahlt

seln.

2 Hinweis

Wenn Sie in der Transaktion nur Dienstleistungen auswahlen, sind diese automatisch
fUr die Umkehrung der Steuerschuldnerschaft berechtigt und mussen mit der

Umsatzsteuer zum Nullsatz (O %) verknupft werden.

Gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Verkaufstransaktion (Rechnungen,
wiederkehrende Rechnungen, Anzahlungsrechnungen, Angebote,

Kundenauftrage, Gutschriften) fur lhren umsatzsteuerlich registrierten Kunden in

der EU zu erstellen:

« Gehen Sie zu Verkaufe und wahlen Sie eines der Module aus.
« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

- Wahlen Sie den Kunden aus, dessen Umsatzsteuerbehandlung EU —

umsatzsteuerregistriert lautet.

@ Start ® Neue Rechnung
2] Artikel >
e .
1 Bankwesen Aaron Taylor v n O EUR
Unbezahlte Rechnungen (1) ~= Kundendetails anzeigen
ﬂ".—'—." Verkalfe
RECHMNUNGSADHESSE LIEFERADRESSE
Kunden
Germany
Kostenvoranschlage
USt-Behandlung: EU - umsatzsteuerregistriert &
Vorschussrechnungen
Pakete
Sendungen Rechnungsnummer® INV-000021
Rechnungen
== nge ﬂ Bestellungsnummer
Zahlungslinks
Rechnungsdatum® 2023-10-06 Bedingungen Fallig bei Erhalt w Falligkeitsdatu 2023-10-06
Erhaltene
Zahlungen
Periodische
Rechnungen ¢ Gesamtbetr
Als Entwurf speichern Speichern und senden | « Abbrechen 1) Periodische Rechnung anlegen
£ Gesamtment
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« Ordnen Sie lhren Artikeln in der Spalte USt den Nullsatz [0 %] zu.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

{@ Start
I o
=) Artikel 3
& ARTIKELDETAILS MENGE
. Bankwesen
Book 1.00
?J JErKaure - ALl | 20 ) PR L B oS
| Telch
Kunden
Kostenvoranschlage
wikaeH
Vorschussrechnungen _
Bricks 1.00
Pakete R Lagerbestand:
yeschreibung hinzuflgen 1,00 kg
Sendungen
Rechnungen +]
| WAREN

Zahlungslinks

Erhaltene @ Weitere Zeile hinzufiigen -

Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Als Entwurf speichern ' Abbrechen

<

TARIF VON CWT ABGEDECKT? ...

4350

'

267890.9898

T

Zwischensumme

uUsT BETRAG

Zero Rate |0... x W 450,00

Zero Rate [0%] x  w 56.789,99

57.239,09

0.00

Gesamtbatrag:

Bei in der EU nicht umsatzsteuerregistrierten Kunden:

Wenn lhr Kunde in einem EU-Land lebt und nicht flr die Umsatzsteuer registriert ist,

gelten gemal3 den deutschen Umsatzsteuervorschriften fur die Artikel in seinen

Verkaufstransaktionen entweder die Standard-Umsatzsteuersatze oder die

Umsatzsteuersatze, die mit seinem Lieferort verknupft sind.

Gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Verkaufstransaktion (Rechnungen,

wiederkehrende Rechnungen, Anzahlungsrechnungen, Angebote, Kundenauftrage,

Gutschriften) fur lhren nicht umsatzsteuerpflichtigen Kunden in der EU zu erstellen:

« Gehen Sie zu Verkaufe und wahlen Sie eines der Module aus.

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

- Wahlen Sie den Kunden aus, dessen Umsatzsteuerbehandlung EU — Nicht

umsatzsteuerregistriert lautet.
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<3 Bankwesen

[ Neue Rechnung

—

Kunden Kundenname* Aaron Taylor v B O EUR
Kostenvoranschlage {1 Unbezahlte Rechnungen (1)
Vorschussrechnungen RECHNUNGSADRESSE ¢ LIEFERADRESSE

Germany

Pakete

Sendungen

I5t-Behandlu "I;_.'j i - . :
Rechnungen (4]
Place Of Supply .

Zahlungslinks

Erhaltene
Zahlungen Rechnungsnummer®* INV-000021

Periodische
Bestellungsnummer
Rechnungen

Ricklieferungen Rechnungsdatum®* 2023-10-06 Bedingungen Fallig bei Erhait v Falligkeitsdatu 2023-10-06

Als Entwurf speichern Speichern und senden ' Abbrechen () Periodische Rechnung anlegen

Gutschriften

<

« Ordnen Sie lhren Artikeln in der Spalte USt die Umsatzsteuersatze des

jeweiligen Landes zu.

2 Hinweis

Wenn der Gesamttransaktionsbetrag tber 10.000 EUR liegt, sollten die Artikel in lhrer

Transaktion mit den Umsatzsteuersatzen des Landes lhres Kunden verknupft werden.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

Verkaufe auBBerhalb der EU

Wenn lhr Kunde auBBerhalb der EU lebt, missen gemal den deutschen
Umsatzsteuervorschriften allen in seinen Verkaufstransaktionen ausgewahlten

Artikeln die Umsatzsteuer zum Nullsatz (O %) zugeordnet werden.

Gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Verkaufstransaktion (Rechnungen,
wiederkehrende Rechnungen, Anzahlungsrechnungen, Angebote, Kundenauftrage,

Gutschriften) fur hren Kunden auBerhalb der EU zu erstellen:
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« Gehen Sie zu Verkaufe und wahlen Sie eines der Module aus.

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

- Wahlen Sie den Kunden aus, dessen Umsatzsteuerbehandlung im Ausland

erfolgt.

[0 2
) Books

=
1. Bankwesen

Kunden
Kostenvoranschldge
Vorschussrechnungen
Pakete

Sendungen
Zahlungslinks

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Rechnu ngen

Rucklieferungen

Gutschriften

() Einkdufe v

« Ordnen Sie lhren Artikeln in der Spalte USt den Nullsatz [0 %] zu.

() Neue Rechnung

Kundenname* Aaron Taylor

1en {1)

RECHNUNGSADRESSE &

LIEFERADRESSE &

Germany France uk
USt-Behandlung: Ausland

Rechnungsnummer® INV-000021

Bestellungsnummer

Rechnungsdatum® 2023-10-06

Vertriebsmitarbeiter Vertriebsmitarbeiter wahlen oder hinzufuger hd

Bedingungen

Fallig bei Erhalt W

Falligkeitsdatu: 2023-10-06

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

L'T;. Books

{o} Start

(=) Artikel >

€ Bankwesen

Kunden
Kostenvoranschlage
Vorschussrechnungen
Pakete

Sendungen
Zahlungslinks

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Rechnungen

<

Zoho
Books

E Preisliste wihlen W

ARTIKELDETAILS

Book

Artikelnummer {SELN: 12346

Artikelbeschreibung hinzufugen

| WAREM

Bricks

Artikelnummer {SEL: 12340

Artikelbeschreibung hinzufligen

| WAREN

&» Weitere Zeile hinzufiigen

Als Entwurf speichern Speichern und senden '

MEMNGE

1.00

pcs

1.00

Lagerbestand:
1,00 kg

Abbrechen

TARIF
450
Preisliste anwe '
56789.9898
L
Zwischensumme
Mielsmmt

VON CWT ABGEDECKT? ...

uUsT

Zero Rate [0... x

Zero Rate [0%] x

L'

b

BETRAG

450,00

56.789,99

57.239,99

0.00

Gesamtbetrag

Gesamimenge:
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Umsatzsteuer auf Einkaufe

Es gibt unterschiedliche Methoden zur Berechnung der Umsatzsteuer auf Einkaufe,
je nach Region und der USt-Behandlung lhrer Lieferanten/Anbieter. In Zoho Books
wird die Umsatzsteuerbehandlung lhrer Lieferanten bertcksichtigt und die mit dem

Artikel verbundene Umsatzsteuer wird automatisch ausgefiillt.

Einkaufe innerhalb Deutschlands

Gehen Sie zum Erstellen einer Kauftransaktion (Rechnungen, wiederkehrende
Rechnungen, Ausgaben, Bestellungen, Lieferantengutschriften) flir einen

Lieferanten in Deutschland folgendermal3en vor:

« Gehen Sie zu Einkaufe und wahlen Sie eines der Module aus.
« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

- Wahlen Sie den Lieferanten aus, dessen Umsatzsteuerbehandlung

Heimatland lautet.

°3 Books
o
o Bankwesen .
[z] Neue Lieferantenrechnung
T Verkiufe >
() Einkiufe vl Patricia v B O EUR
; A= Lieferantendetails anzeigern
Lieferanten
Aufwendungen USt-Behandlung: Heimatland &
Periodische
Aufwendungen :_
Kaufeingange echnungsnummer” #4359
REEERENEUIE - B Bestellungsnummer
Geleistete :
ungsdatum® 2023-10-06
Zahlungen
Periodische | Falligkeitsdatum 2023-10-06 Zahlungsziele Fallig bel Erhalt v

Lieferantenrechnunger

This transaction is applicable for domestic reverse charge.
Lieferantenguthaben
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« Ordnen Sie lhren Artikeln relevante Umsatzsteuersatze zu.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

2 Hinweis

Wenn Sie eine Kauftransaktion fur einen Lieferanten in Deutschland erstellen, konnen

Sie den Artikeln in dieser Transaktion keine Steuersatze anderer EU-Lander zuordnen.

Einkaufe auBBerhalb Deutschlands innerhalb der EU

Fur Einkaufe (Rechnungen, wiederkehrende Rechnungen, Ausgaben, Bestellungen,
Lieferantengutschriften), die auBBerhalb Deutschlands, aber mit anderen EU-Landern
getatigt werden, hangen die Umsatzsteuersatze von der Art der von lhnen

ausgewahlten Artikel ab.

. Erstellen Sie eine Rechnung mit der Umsatzsteuerbehandlung des

Lieferanten als EU-umsatzsteuerregistriert oder EU-Nicht

umsatzsteuerregistriert.

- Wenn Sie in der Transaktion Waren und Dienstleistungen auswahlen, sind

diese automatisch fur die Erwerb-USt berechtigt.

ﬁ Bankwesen

T Verkaufe > = ) Auf Transaktionsebene v =] Preisliste wahlen w
0
ARTIKELDETAILS KOMTO MENGE TARIF VON CWT ABGEDECKT? ... UsT KUNDENDETAILS
Lieferanten
Book [ 4580 ] v 1.00 760 Standard Rat...x ~  Kunden wahlel v
ﬂufwendungen Artikelnummer (S 1234 Automobile pCs T
X i i b L
o kelbeschreibung hinzuf 1 Cpense
Periodische
Aufwendungen
Kaufeingdnge | WAREN |
Lieferantenrechnung Bricks Inventory Asset v 1.00 12345678 Standard Rat...x v len wihler v
Artikelnummer (SKU 140
. Lagerbestand: I Erwearb-LISt I
Geleistete suie o ] "
Artikelbeschreibung hinzufugen 1,00 kg =/
Zahlungen - )
Periodische
Lieferantenrechnunger | WAREM |

Lieferantenguthaben

Weit Zeile hi fa -
:} eitere Zeile hinzutugen Fwischensumme 13.105,68
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- Wenn Sie in der Transaktion nur Dienstleistungen auswahlen, sind diese

automatisch fur die Umkehrung der Abzugsverfahren berechtigt.

= )
i Bankwesen (=] Exklusive Umsatzsteuer s

; Auf Transaktionsebene w [z] Preisliste wahlen w {21 Finzelposten mas
®
2 Verkdufe
ARTIKELDETAILS KONTO MENGE TARIF VON CWT ABGEDECKT? ... LUST KUNDENDETAILS
(4 Einks
Digital service [ 4996 ] Cost of b 1.00 700 Standard Rat... vk | wahler >
Lieferanten ot - 176!
Goods Sold box
. it
Aufwendungen kell eibung |
Periodische
Aufwendungen |
Kaufeingange : Service 1 [ 4996 ] Cost of W 1.00 139 Standard Rat...x v | : ey "
. 5 rtikelr mer | 354 Goods Sold - EPE—
Lieferantenrechnunde®] y igsverfa
: Artikelbeschreibung hinzufugen
Geleistete f
Zahlungen
Periodische
Lieferantenrechnunger
Weitere Zeile hinzufugen - :
e E Zwischensumme 839,00

Lieferantenguthaben

Einkaufe auf3erhalb der EU

Wenn Sie Waren von Lieferanten aul3erhalb der EU importieren, missen Sie
moglicherweise zusatzliche Umsatzsteuerbetrage zahlen. Diese sind hauptsachlich
auf Zoélle und damit verbundene Steuern zurtickzufuhren und Sie kdbnnen diese
GebuUhren nicht als Umsatzsteuersatze in die von Ihnen erstellte Kauftransaktion
(Rechnungen, wiederkehrende Rechnungen, Ausgaben, Bestellungen,
Lieferantengutschriften) einbeziehen. Solche zusatzlichen Gebihren kénnen in

Zoho Books als Einfuhrumsatzsteuer erfasst werden.

So erfassen Sie die Einfuhrumsatzsteuer:

. Erstellen Sie eine Rechnung, in der die USt-Behandlung des Lieferanten

"Ausland" lautet.

. Klicken Sie auf der Seite mit den Rechnungsdetails oben rechts auf das

Dropdown-Menu Mehr.

« Wahlen Sie Ausland-USt erfassen.
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<51 Bankwesen

Alle Lieferantenr... v 598 0 Anhdnge [ Kommentare und Verlauf
3 Verkéufe b
Patricia €639 00 ¢’ Bearbeiten A PDF v Zahlung erfassen
(Y} Einkéufe v 87 2023-09-26

Guthaben verwenden

Lieferanten

Mr. Aaron Taylor €118,15 @) Verfligbares Gutt

986642 2023-09-26 Ungdltig
Aufwendungen O L Fa P “w U
Zahiund erfass: Erwartetes Zahlungsdatum
Periodische Mr. Aaron Taylor €839,00 9
Aufwendungen 288  2023-09-06 cahlung dieser Lie Klonen
Sie konnen verfiig Guthaben anwenden
Kaufeingange Mr. Adam €12.868,68 die Etahlung erfass  periodische Rechnung anlegen
- N bereits bezahlt wi
. 6od 2023-09-05
Lieferantenrechnungl ‘ Record Import VAT ’
Geleistete Lieferantenguthaben erstellen
Zahlungen Abzugsverfahrendb
Buchungsjournal einsehen
Periodische
. USt-Name - Steuerbetrag
Lieferantenrechnungen Léschen
Lieferantenguthaben Standard Rate (19%) €159,41
¢ Gesamt €159, 41

« Geben Sie auf der nachsten Seite die Rechnungseintragsnummer und den

Hafencode ein.

Einblick:

Ein Hafencode ist ein eindeutiger Code, der bestimmten Standorten wie Seehafen,
Flughafen und anderen Binnenzielen zugewiesen und von Schifffahrts- und

Frachtunternehmen bei internationalen Transporten verwendet wird.

« Geben Sie das Datum ein und wahlen Sie unter Zahlung per ein Konto aus.

- Geben Sie als Nachstes den bewertbaren Wert (Artikelmenge x
Artikelpreis) der Waren und deren Zollgebuhren + zusatzliche Gebuhren

eln.

- Wahlen Sie die relevanten Umsatzsteuersatze fur alle in lhrer Rechnung

ausgewahlten Artikel aus.

 Klicken Sie auf Speichern.
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<3 Bankwesen Record Impﬂrt VAT and Dll.lt}‘r

'\_I_-‘ Verkaufe .

(3 Einkdufe

456295

Port Code
Lieferanten

Aufwendungen 2023-10-06

Periodische Rank1 "
Aufwendungen

Kaufeingénge Referenznr.

Lieferantenrechnund€
Artikeldetails Assessable Value Custom Duty + Taxable Amount USt

Geleistete { Quantity x Rate ) + Additional Charges

Zahlungen Additional Charges if any

o 139 (.00 132.00 Standard Rate [1...
Periodische andard Rate [ v

Lieferantenrechnunger t-Betrag: 26.41

Lieferantenguthaben 700 0.00 700.00 Reduced Rate [7... w

| box » 700 ) JSt-Betrag: 49.00
=

(® Zeiterfassung ,

Die Einfuhrumsatzsteuer der von Ihnen erstellten Rechnung wird

gespeichert.

USt-Ubersicht

Dieser Bericht bietet eine detaillierte Zusammenfassung der verschiedenen
Umsatzsteuerkategorien, Netto- und Umsatzsteuerbetrage, um lhnen bei der
Berechnung der Umsatzsteuerverbindlichkeiten und des erstattungsfahigen

Umsatzsteuerbetrags fur Ihre Organisation zu helfen.

Im Bericht haben die Begriffe die folgende Bedeutung:
* Der Nettobetrag ist der Gesamtertrag bzw. Gesamtaufwand ohne
Umsatzsteuer.
« Der Bruttobetrag ist der Gesamtbetrag inklusive der Umsatzsteuer.

« Der Umsatzsteuerbetrag ist die Differenz zwischen dem Nettobetrag und

dem Bruttobetrag.

« Der Nominalbetrag ist ein theoretischer Wert, der bestimmten finanziellen
Vermogenswerten oder Transaktionen zugewiesen wird und zur
Berechnung von Steuern oder zur Bewertung von Finanztransaktionen

verwendet wird.
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Der Bericht besteht aus folgenden Abschnitten:

Umsatzsteuer auf Verkaufe

In diesem Abschnitt werden die Verkaufstransaktionen in lhrer Organisation

aufgefuhrt und nach unterschiedlichen Steuersatzen klassifiziert.

USt-Kategorie

Nettobetrag —
Feld

Nettobetrag

USt-Betrag —
Feld

USt-Betrag

Verkaufe zu 81 Der Der gesamte
19% USt Gesamtbetrag Umsatzsteuerbe
trag, der aus
aller
allen
Verkaufstransakt Verkaufstransakt

ionen mit dem
Standard-
Umsatzsteuers

atzvon 19 %.

jonen mit dem
Standard-
Umsatzsteuers
atzvon 19 %
erhalten wurde.

Verkaufe zu 86 Der Der gesamte
79% LSt Gesamtbetrag Umsatzsteuerbe
trag, der aus
aller
allen
Verkaufstransakt Verkaufstransakt
lonen mit ionen mit dem
ermaligtem ermafigten
Umsatzsteuers

Umsatzsteuers

atzvon 7 %.

atzvon /7%
erhalten wurde.
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USt-Kategorie Nettobetrag —|  Nettobetrag

USt-Betrag — USt-Betrag
Feld

Feld
Verkaufe mit 35 Der
anderen Gesamtbetrag
aus allen
UTsatzsteue- Verkaufstransakt
rsatzen lonen mit
anderen
Umsatzsteuersat
zen.

36

Der gesamte
Umsatzsteuerbe
trag, der aus
allen
Verkaufstransakt
lonen mit
anderen
Umsatzsteuersat
zen erhalten
wurde.

Steuerfreier/USt-loser innergemeinschaftlicher Erwerb mit

Vorsteuerabzug

Dieser Abschnitt umfasst steuerfreie Verkaufstransaktionen bzw. mit einem

Steuersatz von Null Prozent, die in |hrer Organisation mit EU-Kunden mit

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer oder Vorsteuerabzug getatigt werden.

Einblick:

Der Vorsteuerabzug ermoglicht es Unternehmen in Deutschland, den

Umsatzsteuerbetrag, den sie fur ihre Einkaufe gezahlt haben, von der Umsatzsteuer

abzuziehen, die sie fur ihre Verkaufe erhalten haben.
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Nettobetrag —| Nettobetrag | USt-Betrag — USt-Betrag
Feld Feld

USt-Kategorie

an Kunden mit 41 Der
USt-ID Gesamtbetrag,

der aus allen
Verkaufstransakt
lonen an EU-
Kunden mit
Umsatzsteuer-
ldentifikationsnu
mmer erhalten
wurde.

Weitere 43 Gesamtbetrag

steuerfreie aus allen

. . steuerfreien
Verkaufe mit

Verkaufsgeschaf
Vorsteuerabzug fen mit
(z.B. Vorsteuerabzug,
Exportlieferung z. B.
en, Verkaufe Auslandsexporte
gemaB § 4 (Drittlandlieferu
ngen)
Absatz2 —7
UStG)

Steuerfreie Verkaufe ohne Vorsteuerabzug

Dieser Abschnitt umfasst steuerfreie Verkaufsvorgange ohne Vorsteuerabzug.
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Nettobetrag — | Nettobetrag USt-Betrag —

USt-Kategorie

USt-Betrag

Feld Feld
Befreite 48 Der
Transaktionen Gesamtbetrag
ohne Abzug (z. aus allen
B. Verkaufe steuerfreien
gemalB§4 Verkaufstransakt
Absatz 8 — 29 ionen ohne
UStG) Vorsteuerabzug.

Innergemeinschaftlicher Erwerb

Dieser Abschnitt enthalt die steuerpflichtigen Kauftransaktionen, die in lhrer

Organisation mit EU-Anbietern getatigt wurden, und klassifiziert sie nach

unterschiedlichen Steuersatzen.

Nettobetrag — | Nettobetrag USt-Betrag —

USt-Kategorie Fold Feld

USt-Betrag

Zu versteuernder 89 Der

: . Gesamtbetrag
mnergememscha

aller

ftlicher Erwerb zu
Kauftransaktio

einem Steuersatz nen mit

von 19% Anbietern in EU-
Landern zum
Standard-
Umsatzsteuers

atzvon 19 %.

Der gesamte
fiktive
Steuerbetrag
aus allen
Kauftransaktio
nen zum
Standard-
Umsatzsteuers
atzvon 19 %.
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USt-Kategorie

Nettobetrag —
Feld

Nettobetrag

USt-Betrag —

Feld

USt-Betrag

Zu versteuernder
innergemeinschaf
tlicher Erwerb mit
einem Steuersatz

von7 %

Zu versteuernder
innergemeinschaf
tlicher Erwerb mit
anderen

Steuersatzen

89

95

Der
Gesamtbetrag
aller
Kauftransaktio
nen mit dem
ermafigten
Umsatzsteuers
atzvon 7 %.

Der
Gesamtbetrag
aller
Kauftransaktio
nen mit anderen
Umsatzsteuersat
zen, wenn der
angewandte
Nominalsatz
groBerals 0 %
Ist.

98

Der gesamte
fiktive
Steuerbetrag
aus allen
Kauftransaktio
nen mit dem
ermaligten
Umsatzsteuers
atzvon 7 %.

Der gesamte

fiktive
Steuerbetrag
aus allen
Kauftransaktio
nen mit anderen
Umsatzsteuersat
zen.

Leistungsempfanger als Steuerschuldner (Abzugsverfahren)
(§ 13b UStG)

Dieser Abschnitt umfasst die Kauftransaktionen im Rahmen des Abzugsverfahrens
(Reverse Charge).
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Nettobetrag —

Nettobetrag

USt-Betrag —

USt-Kategorie USt-Betrag
J Feld Feld

Sonstige A6 Der A7 Nominaler

Leistungen eines Gesamtbetrag Steuerbetrag

im Gibrigen aller EG-Einkaufe des EG-Einkaufs
von von

Gemeinschaftsge _ _ _ _
Dienstleistung Dienstleistungen

biet ansassigen en

Unternehmers

gemall § 3a2

UStG(§13b

Absatz 1 UStG)

Sonstige 84 Der - Der gesamte

Leistungen (§ 13b Gesamtkaufbet fiktive
rag fur JUmsatzsteuerbe

Absatz2Nr.1,2,4

Transaktionen

trag aus allen

bis 12 UStG : , :
'S ) mit Leistungen Kauftransaktio
unter nen mit
umgekehrter Leistungen unter

Steuerschuldner
schaft sowie von
auBerhalb der
EU erworbenen
Leistungen.

umgekehrter
Steuerschuldner
schaft sowie von
auBerhalb der
EU erworbenen
Leistungen.

Erganzende/zusatzliche Angaben zu Umsatzen

Dieser Abschnitt umfasst verschiedene Arten steuerpflichtiger und nicht
steuerpflichtiger Umsatze gemal dem deutschen Umsatzsteuergesetz.
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USt-Kategorie

Nettobetrag

USt-Betrag —

Feld

USt-Betrag

Zu versteuernde
Umsatze, bei
denen der
Leistungsempfan
ger die Steuer
gemall §13b
Absatz 5 UStG

schuldet

Nicht zu
versteuernde
Leistungen
gemal3 §18b
Absatz1Nr. 2
UstG

Andere nicht zu
versteuernde
Umsatze (Lieferort
aul3erhalb

Deutschlands)

Nettobetrag —
Feld

60

21

45

Der
Gesamtbetrag
aus
steuerpflichti
gen
Verkaufstransakt
jonen, bei denen
der Kunde fur
die Zahlung der
Umsatzsteuer
verantwortlich
Ist.

Der
Gesamtbetrag
aus dem Verkauf
nicht
steuerpflichtiger
Leistungen.

Gesamterlds aus
dem Verkauf
nicht
steuerpflichtiger
Leistungen
auBerhalb

Deutschlands.

Der
Gesamtbetrag,
der fur
Verkaufstransakt
lonenim
Rahmen der

Jmkehrung der
Steuerschuldner
schaft erhalten
wurde.

Der
Gesamtbetrag
aus dem EG-
Verkauf von
Leistungen.

Der
Gesamtbetrag
aus
Verkaufstransakt
lonenim
Rahmen des
OSS-Systems.
(Verkaufe in
Drittlander
auBBerhalb der
EU)
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USt gesamt

Hierbei handelt es sich um den berechneten Gesamtumsatzsteuerbetrag auf

Grundlage der Informationen in den vorherigen Abschnitten.

= Feld 81 (Steuerbetrag) +

USt gesamt Feld 86 (Steuerbetrag) +
Feld 36 + Feld 89

(Steuerbetrag) +

eld 93
eld 98

(Steuerbetrag) +
+ Feld 85

Abziehbare USt auf Einkaufe

Dieser Abschnitt enthalt die abzugsfahige Umsatzsteuer auf Einkaufe. Dazu gehoren
die Umsatzsteuer, die Sie auf von anderen Unternehmen erhaltene Rechnungen
gezahlt haben, der Umsatzsteuerbetrag der Artikel, die Sie von EU-Anbietern gekauft
haben, die Umsatzsteuer, die Sie auf importierte Artikel gezahlt haben, und der

Umsatzsteuerbetrag, den Sie fur Lieferanten im Rahmen des Reverse-Charge-

Verfahrens abziehen konnen.
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USt-Kategorie

Nettobetrag —
Feld

Nettobetrag |[USt-Betrag —

USt-Betrag

Vorsteuer auf
Rechnungen von
anderen
Unternehmen (§ 15
Absatz1, Satz1 Nr. 1
UStG), aus
Leistungen gemal §
13a Absatz1, Nr. 6
UStG (§ 15 Absatz 1,
Satz1Nr. 5 UStG)
und aus
innergemeinschaftli
chen
Dreiecksgeschaften
(§ 25b Absatz 5
UStG)

USt-Betrage auf
Einkaufe aus
innergemeinsch
aftlichem
Erwerb von
Waren (§ 15
Absatz 1, Satz1
Nr. 3 UStG)

66

61

Der gesamte
Vorsteuerbetrag
aus allen
Kauftransaktio
nen mit
Standardsatzen
und ermalligten
Satzen.

(Fiktiver
Steuerbetrag
aus Kaufen mit
einem
Standardsatz
von 19 %) +
(Fiktiver
Steuerbetrag
aus Kaufen mit
einem
ermafigten
Steuersatz von /
%) + (Fiktiver
Steuerbetrag
aus Kaufen mit
anderen
Steuersatzen)
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USt-Kategorie

Nettobetrag —
Feld

Nettobetrag |[USt-Betrag —

USt-Betrag

Auf Einfuhren
gezahlte
Steuern (§15
Absatz1Satz1
Nr. 2 UStG)

Vorsteuerbet
rag fur
Lieferungen
gemal
Abzugsverfah
rengemal §
13b UStG (§15
Absatz1Satz 1
Nr. 4 UStG)

USt-Abzugsbetrag

62

67/

Nettosteuerbet

rag aus
Importierten
Artikelnin
Kauftransaktion
en.

Fiktiver
Steuerbetrag
aus Kaufen mit
EG-Leistungen,
Leistungen von
auBerhalb der
EU sowie
Leistungen im
Rahmen der
Umkehrung der
Steuerschuldner
schaft.

Dies ist der berechnete Umsatzsteuerabzugsbetrag basierend auf den Informationen

in den vorherigen Abschnitten.
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USt-Abzugsbetrag Feld 66 + Feld 61 + Feld
62 + Feld 67

USt zahlbar/erstattungsfahig

Dies ist der berechnete Gesamtbetrag, der sich aus der Differenz zwischen der
gesamten Umsatzsteuer und dem abzugsfahigen Umsatzsteuerbetrag ergibt. Wenn
es sich bei diesem Betrag um eine positive Zahl handelt, bedeutet dies, dass die
Umsatzsteuer zu zahlen ist, und wenn es sich um eine negative Zahl handelt, ist die

Umsatzsteuer ruckerstattungsfahig.

USt zahlbar/erstattungsfahig USt gesamt — USt-
Abzugsbetrag

i & 0O &3 Zylker v

@ — Dieser Monat ~ {e} Bericht anpassen o |~ Exportieren als
©
— @ USt-Ubersicht
Zylker = 01.10.2023 - 31.10.2023
k=,
A NETTOBETRAG - UST-BETRAG -
UST-KATEGORIE FELD NETTOBETRAG FELD UST-BETRAG
© USt auf Verkaufe
o
Cw
Verkaufe bei 19% USt 81 €1000 €458
ul
Verkaufe bei 7 % USt 86 €85980 €5879
= Verkaufe mit anderen USt-Satzen 39 €0,00 36 €0,00
Steuerfreier/USt-loser innergemeinschaftlicher Erwerb mit Vorsteuerabzug
an Kunden ohne USt-ID 41 €0,00
O Zoho
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Kapitel 5

Bauabzugsteuer

Die Bauabzugsteuer (Construction Withholding Tax, CWT) ist eine steuerliche
Regelung fur Bauleistungen, die ein Bauunternehmen (Kunde) verpflichtet, 15 %
des Rechnungsbetrags des Subunternehmers (Lieferanten) einzubehalten und

diesen direkt an die deutschen Steuerbehorden abzufuhren.

Gehen Sie folgendermal3en vor, um die CWT-Verfolgung fur lhre Transaktionen zu
aktivieren:

- Gehen Sie zu Einstellungen und navigieren Sie zu Steuern.

- Wahlen Sie in der Seitenleiste Bauabzugsteuer aus.

. Aktivieren Sie die Option Mochten Sie CWT bei Transaktionen verfolgen?

- Wahlen Sie im Dropdown-Menu CWT-Rolle aus, ob Sie Auftragnehmer,

Subunternehmer oder beides sind.

- Wenn Sie ein Subunternehmer sind, wahlen Sie den CWT-Abzugssatz aus der

Dropdown-Liste aus.

 Klicken Sie auf Speichern.

< Zurlick Steuern Construction Withholding Tax (Bauabzugsteuer)
Einstellungen
USt-Satze
Es Lager
USt-Einstellungen Mochten Sie CWT bei Transaktionen
& Voreinstellungen verfolgen? Ja @D
(8) Wahrungen ERWEITERTE
S TEUERAUTOMATISIERUNG CWT-Rolle* Reides >
USt-Regeln
CWT-Abzugssatz* CWT bei 0 v
¢ Berichtstags
ANDERE STEUERN
2 Vorlagen
Construction Withholding Tax
&) E-Mails (Bauabzugsteuer)
[\ Erinnerungen
) Automatisierung
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Sie konnen nun CWT-Abzluge in lhren Transaktionen mithilfe der Berichte CWT-

Abzugsbericht und CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht verfolgen.

CWT-Berichte

CWT-Berichte liefern IhnenDetails zu allen Transaktionen, flr die die Bauabzugsteuer

gilt, sowohl fur Auftragnehmer als auch fur Subunternehmer. Es gibt zwei

verschiedene Berichte:

- CWT-Abzugsbericht

« CWT Zahlungsverpflichtungsbericht

@ Start Berichte v
& Artikel 8

Allgemeine Berichte Spezifische Berichte
<% Bankwesen . : —_—
T Verkiufe 3

G Verbindlichkeiten & Einkdufe und Aufwendungen Steuern
() Einkiufe -

Anbietersalden Kaufe nach Lieferant

(O Zeiterfassung 3
&, Buchhalter 8
1l Berichte

CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht

B Dokumente

= Merkmalliste

konfigurieren

CWT-Abzugsbericht

Der CWT-Abzugsbericht bietet Ihnen eine Ubersicht Uber die Betrage, die ein
Auftragnehmer (Kunde) von einem Subunternehmer (Anbieter) abgezogen hat, um

diese im Namen des Subunternehmers an das deutsche Finanzamt abzufuhren.

So zeigen Sie diesen Bericht an:

« Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf Berichte.

- Wahlen Sie unter Steuern die Option CWT-Abzugsbericht aus.
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SUBCONTRACTOR HAME
Mr. Aaron Taylor
Mr. Adam

Patricia

Gesamt

Column Name

Subcontractor Name

Gross Amount

Cost of Materials

Amount Liable to

Deduction

Deducted Amount

Amount Payable /Paid

Dieses Jahr v &) Bericht anpassen

GROSS AMOLUNT
€139,00
€12.943,68

€639,00

€13.721,68

o6 | Iz1 |~ | | Exportierenals ~ %

Zylker
CWT-Abzugsbericht

Basis: Bar

Von 2023-01-01 Bis 2023-12-31

COST OF MATERIALS ~ AMOUNT LIABLE TO DEDUCTION DEDUCTED AMOUNT AMOUNT PAYABLE/PAID
€0,00 €139,00 €20,85 €118/15

€12.443 68 €500,00 €£/3,00 €£12.868,68

€0,00 €639,00 €0,00 €639,00
€12.443,68 €1.278,00 €95,85 €13.625,83

Description

Subunternehmer, von dem der Betrag abgezogen wird

Gesamtbetrag, den lhnen der Subunternehmer in

Rechnung gestellt hat

Die Materialkosten aus allen Transaktionen

Gesamtbetrag, auf den die Bauabzugsteuer

angewendet werden soll

Gesamtbetrag, der gemal3 Bauabzugsteuer

abgezogen wird

Der Gesamtbetrag, den Sie dem Subunternehmer

schulden
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 Klicken Sie auf den Betrag im Feld Deducted Amount oder Amount

Payable, um alle unter CWT fur den Subunternehmer erstellten

Transaktionen anzuzeigen.

AuBerdem konnen Sie diesen Bericht anpassen, um bestimmte Teile des Berichts zu

filtern und anzuzeigen.

CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht

Der CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht liefert Ihnen eine Zusammenfassung der
Betrage, die ein Subunternehmer an den Auftragnehmer gezahlt hat, damit dieser es

in seinem Namen an das deutsche Finanzamt abfuhrt.

So zeigen Sie diesen Bericht an:

« Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf Berichte.

- Wahlen Sie unter Steuern die Option CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht

dus.

2 0O @ Zylker ~ . azn

o == Dieses Jahr * {2} Bericht anpassen o<y = Exportieren als ~ W
©
e
1 Zylker
CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht

L)
. Basis: Bar
() Von 2023-01-01 Bis 2023-12-31
@ CONTRACTOR NAME GROSS AMOUNT COST OF MATERIALS AMOURNT LIABLE TO DEDUCTION DEDUCTED AMOUNT AMOUNT RECEIVABLE/RECEL...
n‘?- Aaron Taylor €190,00 €0,00 €190,00 €0,00 €190,00
i Dr, Patricia €1.000,00 €0,00 €1.000,00 €0,00 £1.000,00

EU Customer €8/.600,00 €0,00 €104.244 00 €0,00 €87.600,00
8

Gesamt €88.790,00 €0,00 €105.434,00 €0,00 €88.790,00

O Zoho
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Column Name Description

Contractor Name Auftragnehmer, der Geld von lhnen abzieht

Gross Amount Gesamtbetrag, den Sie dem Auftragnehmer in

Rechnung gestellt haben

Cost of Materials Die Materialkosten aus allen Transaktionen

Amount Liable to Deduction Gesamtbetrag, auf den Bauabzugsteuer

angewendet werden soll

Deducted Amount Gesamtbetrag, der gemal3 Bauabzugsteuer

abgezogen wird

Amount Payable /Paid Der Gesamtbetrag, den Sie vom Auftragnehmer

erhalten haben

 Klicken Sie auf den Betrag im Feld Deducted Amount oder Amount
Receivable, um alle Transaktionen anzuzeigen, die im Rahmen der

Bauabzugsteuer fur den Auftragnehmer erstellt wurden.

AulBerdem konnen Sie diesen Bericht anpassen, um bestimmte Teile des Berichts zu

filtern und anzuzeigen.
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Bericht anpassen

Durch das Anpassen eines Berichts konnen Sie Transaktionen eines Auftragnehmers

oder Subunternehmers anzeigen und alle wahrend eines bestimmten Zeitraums

erstellten Transaktionen anzeigen.

So passen Sie einen Bericht an:

« Gehen Sie im Abschnitt Steuern zu Berichte > CWT-Abzugsbericht oder
CWT-Zahlungsverpflichtungsbericht.

« Klicken Sie oben auf der Seite auf Bericht anpassen.

B C a

@ = Bericht anpassen
S
Allgemein .
< Datumsbereich
JLL
Dieser Monat
9
A Berichtsbasis
Bar v
®
o
Cw ) ]
Erweilterte Filter
il Mit erwelterten Filtern filtern Sie den Bericht gemal Feldern von Reports.
5 1 Subcontractor Na... v is in X W Subunternehmer wahlen v
€» Mehr hinzufiigen
N Bericht erstellen Abbrechen

« Wahlen Sie den Datumsbereich aus, fur den Sie den Bericht erstellen

mochten.

- Wahlen Sie im Dropdown-Menu Berichtsbasis aus, ob der Bericht auf

Periodenabgrenzungs- oder Bargeldbasis erstellt werden soll.
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2 Hinweis

Auf Bargeldbasis erstellte Berichte umfassen nur Transaktionen, fir die Zahlungen im

Rahmen der Bauabzugsteuer eingehen/gesendet werden.

Die periodengerecht erstellten Berichte umfassen alle im Rahmen der Bauabzugsteuer

gesendeten Transaktionen.

Sie konnen Erweiterte Filter verwenden, um den Bericht weiter anzupassen. Gehen
Sie dazu folgendermal3en vor:

. Klicken Sie unter Bericht anpassen auf Erweiterte Filter.

« Treffen Sie eine Ausahl im Feld Contractor/Subcontractor Name.

- In der Pruffunktion daneben kdnnen Sie zwei verschiedene Bedingungen

auswahlen

Pruffunktion

istin Erstellt einen Bericht fur alle Transaktionen, die
fur den ausgewahlten Auftragnehmer/
Subunternehmer erstellt wurden.

Erstellt einen Bericht fur alle Transaktionen mit

<t nicht in Ausnahme der Transaktionen, die fuir den

ausgewahlten Auftragnehmer/Subunternehmer

erstellt wurden.

- Wahlen Sie den Auftragnehmer/Subunternehmer aus.

Sie kdnnen mehrere erweiterte Filter hinzufligen und den Bericht so anpassen, wie

Sie ihn anzeigen mochten.
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Kapitel 6

Kunden und Lieferanten

Hinzufligen von Kunden und Lieferanten

In Zoho Books konnen Sie Kunden oder Lieferanten hinzufugen, mit denen Sie
geschaftlich zusammenarbeiten. Um Verkaufstransaktionen wie Rechnungen oder
Kundenauftrage zu erstellen, missen Sie Kunden in Ihrer Organisation hinzuftgen.
Um Einkaufstransaktionen wie Spesen, Rechnungen und Bestellungen zu

erstellen, mussen Sie Lieferanten hinzuftugen.

Es gibt zwei Moglichkeiten, Kunden/Lieferanten in Zoho Books hinzuzufiugen:

- Kunden/Lieferanten anlegen

« Kunden/Lieferanten importieren

Kunden/Lieferanten anlegen

So fugen Sie einen Debitor/Kreditor hinzu:
« Gehen Sie zu Verkaufe > Kunden (fur Kunden) oder Einkaufe > Lieferanten
(fur Lieferanten).
. Klicken Sie oben auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.
« Geben Sie die Daten Ilhres Kunden/Lieferanten ein.

- Wahlen Sie die Wahrung aus, in der sie Geschafte machen.

Sie konnen weitere Details wie Rechnungsadresse und Lieferadresse hinzuftgen,

indem Sie durch die verschiedenen Registerkarten unten auf der Seite navigieren.
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{ar Start

(=) Artikel

fT Bankwesen

Kunden [+
Kostenvoranschlage
Pakete

Sendungen
Rechnungen

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Rucklieferungen

Gutschriften
(Y Eink3ufe
(v Zeiterfassung .
o
c« Buchhalter »
il] Berichte

£ Dokumente

&= Merkmalliste
konfigurieren

Neuer Kunde

Kundentyp (O ) Geschaftlich Einzelperson
Primarer Kontakt (&) Dir. Aaron Taylor
Unternahmeansname

Dr. Aaron Taylor

Kunden-E-Mail (O
Kunde, Telefon @ Telefon, beruflich Mobiltelefor
Sonstige Details Adresse Kontaktpersonen Benutzerdefinierte Felder Berichtstags Bemerkungen

Heimatland v

USt- Numme

Registrierungsnummer

CWT-Voreinstellung CWT-Verfolgung fur Vertragspartner aktivieren

wahrung EUR- Euro W

Anfangssaldo EUR

Zahlungsziele Fallig bei Erhalt v

Portal aktivieren? (O Portalzugriff durch diesen Kunden zulassen

Portalsprache (@ Deutsch -

LEAT II

Kunde, Besitzer: Verknupfen Sie einen Nutzer als Kunden-Besitzer, wenn Sie lediglich Zugriff auf die Kunden-Daten gewahren mochten. Mehi

- Nachdem Sie alle Details eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern.

Kunden/Lieferanten importieren

So importieren Sie Kunden/Kreditoren aus anderen Systemen:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Kunden (fur Kunden) oder Einkaufe > Lieferanten

(fur Lieferanten).

. Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf das Hamburger-Symbol.

- Wahlen Sie Kunden importieren oder Lieferanten importieren.
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Germany Edition ~ .

@ st Alle Kunden ~
S Artikel > SORTIEREN NACH
iy NAME 2 FIRMENNAME E-MAIL TELEFON, BERUFLICH
fii Bankwesen Nania &
AED CX blah@blah.blah
Firmenname
T Verkaufe v
Aeas A blah@gmail.com Forderungen (Basiswahrung)
Kunden [+ ]
Ashwathama blah2{@gmail.com Erstellungszeit
Kostenvoranschlage
Pakete AUD Customer audcustomer@kangaroo.com LBLIYR SnCiern eres

+; Kunden importieren
Sendungen Benton (Sample) 2395-335-3333

-~

.y Kunden exportieren

Rechnungen Canada Customer
Erhaltene T, Export - aktuelle Ansicht
Zahlungen Chanay (Sample) 555-555-5555

fe1 Voreinstellungen
Periodische Chapman (Sample) 555-555-5555
Rechnungen . ' Liste aktualisieren

Ch 1S I 555-555-5555
Rucklieferungen emel (Sample)

« Klicken Sie auf Weiter.

 Klicken Sie auf Datei auswahlen und wahlen Sie die zu importierende Datei
aus. Sie konnen eine Beispieldatei als Referenz herunterladen.

« Klicken Sie auf Weiter.

E Books

@) Start Kunden - Datei auswahlen

&) Artikel > € «onfigurieren

3 Bankwesen

T Verkiufe v .
W

Contacts.csv

Kostenvoranschlage

Entfernen
Pakete
Sendungen
Replace File | ~
Rechnungen .
Maximale DateigroBe: 5 MB = Dateiformat: CS5V, TSV oder XLS
Erhaltene
Zahlungen
Laden Sie eine CSV-Beispieldatel oder XLS-Beispieldatel herunter, verglei:hen Sle diese mit lhrer
Periodische Importdatei. So kénnen Sie sich davon Uberzeugen, dass sich die Datei problemlos importieren lasst.
Rechnungen
) Skip Duplicates
Riicklieferungen Behalt die Eintrage in Zoho Books bei, synchronisiert keine
dentischen Eintrage aus der Importdate
Gutschriften
Overwrite Kunden
ﬁ Einkdufe > Uberschreibt vorhandene Eintrage in Zoho Books mit identischen
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. Uberprifen Sie die Zuordnung der Felder und klicken Sie auf Weiter.

Klicken Sie auf Importieren.

Vorschau

9 Vorschau

& Nicht verkniipfte Felder - 20 v

o Konfigurieren o Felder zuordnen

Die folgenden Felder in |hrer Importdatei wurden noch keinem Zoho Books-Feld zugeordnet. Die Daten in
diesen Feldern werden beim Import ignoriert.

e Branch ID

e Branch Name
 Contact Address ID
« Contact ID
 Contact Name

o Contact Type

e Created Time

e Exchange Rate

 |Is Contact Tracked For MOSS
e Label

« Last Modified Time

[ -

Abbrechen

Kundenguthabenlimit

Mit Zoho Books konnen Sie fur jeden Kunden ein Guthabenlimit festlegen und haben
so die Kontrolle Uber die ausstehenden Forderungen. Dies wird lhnen helfen, viele
ausstehende Rechnungen bei einem Kunden zu vermeiden. Aul3erdem konnen Sie

das Guthabenlimit des Kunden im Bericht Kundensalden einsehen.
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Kundenguthabenlimit aktivieren

Um Guthabenlimits festzulegen, mussen Sie die Funktion zunachst in Ihren

Einstellungen aktivieren. Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor:

- Gehen Sie zu Einstellungen > Voreinstellungen > Kunden und Lieferanten

> Allgemein > Guthabenlimit aktivieren.

« Wahlen Sie, was Sie tun mochten, wenn sich ein Guthabenlimit erhoht. Sie

konnen wahlen zwischen:

. Erstellen oder Aktualisieren von Kundenrechnungen unterbinden.

- Warnung anzeigen, Nutzer fortfahren lassen.

2, 0O @ Zylker « .

ik Voreinstellungen
Einstellungen

Allgemein
Unternehmensprofil Branding

[5] Eréffnungssaldo Benutzerdefinierte Domane

M. Nutzer und Rollen Kunden und Lieferanten

Genehmigungen

Es Lager
] Buchhalter
& Voreinstellungen
Benutzer

() Wahrungen

Transaktionsnummernserie

(:) Steuern

PORTAL

&7 Berichtstags Kundenportal EE0

Lieferantenportal

2 Vorlagen
£} E-Mails ARTIKEL
[\ Erinnerungen Artikel

) Automatisierung MaBeinheiten

Kunden und Lieferanten

Allgemein Feldanpassung Validierungsregein Spezifische Schaltflachen Zugehorige Listen

Kundenguthabenlimit

Jas Guthabenlimit ermaglicht Ihnen, ein Limit zu ausstehenden Forderungen des Kunden festzuleger
Guthabenlimit aktivieren

Was soll beim Uberschreiten des Guthabenlimits geschehen?
Erstellen oder Aktualisieren von Kundenrechnungen unterbinden

) Warnung anzeigen, Nutzer fortfahren lassen

Auftragsbetrag in Limitierung des Kunden gewahrten Guthabens einbeziehen
Guthabenlimit wirkt sich nicht auf die Erstellung von Auftrdgen per Marketplace und Zoho Commerce aus

Anmerkung:
I | benl Sie zu de takt F
t t e Kur nge
Erweiterte Multiwahrung-Handhabung Deaktiviert
Sie WVerkaufs- und Einkaufstransaktionen in mehreren Wahrungen fur lhre Kunden und Lieferanten. Sie

Speichern

Sobald Sie das Guthabenlimit aktivieren, konnen Sie das Guthabenlimit Ihres

Kunden fur Rechnungen, Kundenauftrage und Kunden festlegen.
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Kapitel 7

Bestandsverwaltung

In diesem Kapitel erfahren wir alles Gber Artikel und die Verwaltung des Bestands.

Artikel sind die Waren oder Dienstleistungen, die Sie bei lhren Lieferanten
einkaufen oder an lhre Kunden verkaufen.

Artikel

Artikel mUssen zu Zoho Books hinzugefugt werden, bevor Sie mit der Erstellung von
Transaktionen beginnen, damit Transaktionen schneller erstellt werden kdnnen und der
Bestand fur den Artikel verfolgt werden kann. Gehen Sie hierzu folgendermalien vor:

« Gehen Siein der linken Seitenleiste zum Modul Artikel und wahlen Sie
Artikel aus.

. Klicken Sie rechts auf der Seite auf + Neu und geben Sie Typ, Name und

andere Details ein.

°= Books € Q

@ Start Neues Element

Typ (@) ) Waren Dienstleistung
Artikelgruppen Name* itemd ol
Inventaranpassungen R‘x._..r‘
Artikelnummer R76474 Bild{er) hierher
€3 Bankwesen (SKU) (7 ziehen oder
Hilder durchsuches
) Einheit* (3) box > (D Sie kénnen bis zu 15 Bilder der
O Verkiufe > MaximalgréBe 5 MB hinzufiigen.
A Einkaufe B Riicklieferungsfahiger Artikel (?)
{E‘) Zeiterfassung >
Abmessungen 15 15 15 cm~ Gewicht 10 kg ~
o
Cs Buchhalter o (Lénge X Breite X
Hohe) Marke Marke wahlen oder hinzufiigen v
ill Berichte
Hersteller Hersteller wahlen oder hinzufligen v

MPN (%)

Ea nalkumants
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Verkaufsinformationen

Feld

Verkaufspreis

Konto

Verkauf-USt-Regel

Beschreibung

Preis, zu dem Sie den Artikel an Ihre Kunden verkaufen. Dieser Satz
wird in lhren Verkaufstransaktionen wie Rechnungen,

Kundenauftragen usw. bertcksichtigt.

Konto, das zur Verfolgung derArtikelverkaufe verwendet wird.

Wenn |hr Unternehmen in Zoho Books fur die Umsatzsteuer
registriert ist, kdnnen Sie die Umsatzsteuerregel auswahlen, die bei
einer Verkaufstransaktion automatisch den entsprechenden

Umsatzsteuersatz auf diesen Artikel anwendet.

Informationen zum Kauf

Beschreibung

Einkaufspreis

Konto

Einkauf-USt-Regel

Beschreibung

Preis, zu dem Sie den Artikel bei Ihren Lieferanten kaufen. Dieser
Satz wird in |hren Kauftransaktionen wie Rechnungen, Bestellungen

usw. berucksichtigt.

Das Konto Herstellungskosten wird zur Verfolgung von

Artikelkaufen in Zoho Books verwendet.

Wenn |hr Unternehmen in Zoho Books fir die Umsatzsteuer
registriert ist, kdnnen Sie die Umsatzsteuerregel auswahlen, die bei
einer Kauftransaktion automatisch den entsprechenden

Umsatzsteuersatz auf diesen Artikel anwendet.
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(o Start
() Artikel .

Artikelgruppen

Inventaranpassungen

€3 Bankwesen

O Verkaufe B
() Einkdufe B
(® Zeiterfassung v
° B

Ce Buchhalter >

ill Berichte

Neues Element

Verkaufsinformationen

Kaufinformationen

Verkaufspreis* EUR Einkaufspreis* EUR
Konto* [ 8200 ] Sales v Konto* [ 4996 ] Cost of Goods Sold v
Verkauf-USt-Regel Rule459873 v Einkauf-USt-Regel Reduced Rate X v
Beschreibung Beschreibung
A W
Bevorzugter v
Lieferant
©) Da USt-MOSS- oder -0SS-Schema fiir diese Organisation aktiviert wurde, miissen Sie USt-Regeln mit Artikeln X

vaerkniinfan | ISt-Ranaln ermanlicrhen lhnen dae Knnfinurieren van Reanaln nemAaR ninterechiadlicrhan Kriterien 11nAd Aearen

Bestandsinformationen

So aktivieren Sie die Bestandsverfolgung fur den Artikel:

- Wahlen Sie das Kastchen Inventar fur diesen Artikel verfolgen fir diesen

Artikel aus und fullen Sie die erforderlichen Felder aus.

(o> Start
(=) Artikel B

Artikelgruppen

Inventaranpassungen

€3 Bankwesen

T Verkidufe "
() Einkiufe -
(V) Zeiterfassung v
E, Buchhalter >
|l Berichte

& Dokumente

& Merkmalliste
konfigurieren

Neues Element

o Da USt-MOSS- oder -0O55-Schema flr diese Organisation aktiviert wurde, missen Sie USt-Regeln mit Artikeln X
verknupfen. USt-Regeln erméglichen lhnen das Konfigurieren von Regeln gemaR unterschiedlichen Kriterien und deren
VerknUpfung mit Artikeln, damit USt-Sdtze automatisch auf Transaktionen angewendet werden kénnen.

Inventar flr diesen Artikel verfolgen ¢

Die Bestandsverfolgung kann nach der Erstellung von Transaktionen zu diesem Artikel nicht mehr aktiviert/deaktiviert werden

Inventarkonto® Inventory Asset

Er6ffnungsbestand 1000

Nachbestellungspunkt § 100

Ergffnungsbestandrate 200

pro Einheit*

- Nachdem Sie alle Details eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern.
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Artikel importieren

So importieren Sie Artikel in Zoho Books:

« Gehen Sie zum Modul Artikel und wahlen Sie Artikel aus.

. Klicken Sie oben auf der Seite auf das Hamburger-Symbol und wahlen Sie

Artikel importieren.

Start . .
@ Aktive Artikel ~
(=) Art b SORTIEREN NACH
NAME ARTIKELNUMMER (SKU) TYP BESCHREIBUNG SATZ VERFUGBARER BESTANI
_ ervice 1 Je54 32 Service £190,00
Artikelgruppen Artikelnummer (SKU)
MYentaranpasEungen nedy 87654 Service €1.000,00 Satz
Verflgbarer Bestand
£ Bankwesen 9
Digital servic 876546 Digital Service €1.000,00 Letzte Anderungszeit
T Verkiufe
%, Artikel importieren
N Goods €1.200,00
() Einkiufe
Artikel exportieren
@ Zeiterfassung ¥ Sargo pant: Goods €200,00 Export - aktuelle Ansicht
) I ]
Ss Buchhalter _
Voreinstellungen
ﬂ Berichte Goods €100,00
Liste aktualisieren
& Dokumente n 1 Goods €100,00 box

« Klicken Sie auf Datei auswahlen und laden Sie eine Datei von lhrem

System hoch.
« Klicken Sie auf Weiter.

« Um doppelte Datensatze beim Artikelimport zu Uberschreiben, mussen Sie
ein eindeutiges Feld (Artikelname, Artikel-1D oder SKU) auswahlen, das
dem entsprechenden Feld aus der Importdatei zugeordnet wird. Wenn die

Werte Ubereinstimmen, werden die entsprechenden Felder mit den Daten

in der Importdatei Uberschrieben.
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{ar Start

Artikel - Datei auswahlen

=) o Konfigurieren

(29 Artikel »

Artikelgruppen

Inventaranpassungen
£ Bankwesen
T Verkaufe >
ﬂ Einkaufe >
(v Zeiterfassung .
Laden Sie eine C5V-Beisp
& Buchhalter >
ul Berichte Duplikatverarbeitung:* (2

B Dokumente

o Klicken Sie auf Weiter.

Item.csv

1 Entfernen

Replace File .

O Skip Duplicates
Behalt die Eintrage in

dentischen Eintrdge aus der Importdatei.

eldatel oder XLS-Beispieldatei herunter, vergleichen Sie diese mit |hrer
Importdatei. So konnen Sie sich davon Uberzeugen, dass sich die Datei problemlos importieren lasst.

' ~ 3 . ' - — rt =11
Zoho Books bei, synchronisiert keine

o Stellen Sie sicher, dass die Felder auf der Seite Felder zuordnen korrekt

zugeordnet sind. Manchmal kann es beim Import aufgrund einer

NichtUbereinstimmung zu einer Fehlermeldung kommen. Uberprifen Sie

in einem solchen Fall die Feldzuordnung.

% Books
@ Start
'f_?_? Artikel v
Artikel o
Artikelgruppen Item Details
Inventaranpassungen ZOHO BOOKS FELD
ltem Name#*
< Bankwesen
SKU
O Verkiufe >
() Einkaufe > Description
Rate
(0 Zeiterfassung >
2. Buchhalter . ls Returnable Item
11l Berichte Brand
Manufacturer

&5 Dokumente

 Klicken Sie auf Importieren.

o Konfigurieren

Felder zuordnen

e Felder zuordnen

IMPORTIERTE DATEIHEADER

ltem Name X oW
akU X W
Description oW
Rate X W
Is Returnable Item X W
Brand x W
Manufacturer X W

Abbrechen
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o Konfigurieren

& Nicht verkniipfte

Felder - 37

Vorschau

e Felder zuordnen e Vorschau

L

Die folgenden Felder in Ihrer Importdatel wurden noch keinem Zoho Books-Feld zugeordnet. Die Daten in

diesen Feldern werden beim Import ignoriert.

* Account Code
« AlLp

+« Category Name
» CF.date

+ CF.Isltem

« CF.MRP

o CF.Multi

« CF.NCFII

« CF.Qty

« Department

« Dimension Unit

= Murmes bl M s

5 i

Preislisten

Abbrechen

Mit Preislisten konnen Sie benutzerdefinierte Satze fur die Artikel festlegen, die Sie

bei lhren Lieferanten einkaufen oder an lhre Kunden verkaufen.

Preislisten aktivieren

Um mit Preislisten in Zoho Books arbeiten zu konnen, miussen Sie sie zunachst

aktivieren:

- Gehen Sie zu Einstellungen > Voreinstellungen > Artikel.

« Aktivieren Sie unter Preislisten das Kontrollkastchen Preislisten aktivieren

und klicken Sie auf Speichern.

-y Books © Q
£

Einstellungen

E§ Unternehmensprofil
[s] Eréffnungssaldo

S8, Mutzer und Rollen

E:¢ Lager

& Voreinstellungen

(3) Wahrungen

(%) Steuern
¢¥  Berichtstags

2 Vorlagen

iZh E-Mails

Voreinstellungen Artikel

PORTAI
Kundenportal 308

Lieferantenportal

ARTIKEL

Artikel

MaBeinheiten

Inventaranpassungen

VERKALUFIE
Kostenvoranschlage
Pakete

Sendungen

Allgemein Feldanpassung Validierungsregeln Spezifische Schaltflachen

Preislisten €

Preislisten aktivieren

n ermaglichen Ihnen, Artikelsdtze bei Verkaufs- und Einkaufstransaktionen anzupassen.

Preisliste auf Einzelpostenebene anwenden

Zugehorige Listen

i n sie unterschiedliche Preislisten auf BinZelposten anwenden mochten

Verbundartikel

Verbundartikel aktivieran

Inventar
Bestandsverfolgung aktivieren

Inventaranfangsdatum® €9 : 2023-08-03 Anderung
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Preisliste erstellen

In Zoho Books kdnnen Preislisten sowohl fur Verkaufs- als auch fur Einkaufseinheiten
erstellt werden. Die Preise der Artikel in einer Preisliste konnen auf der Grundlage

von zwei Hauptfaktoren festgelegt werden:

« Prozentsatz — Erhohen oder verringern Sie den Artikelpreis um einen

Prozentsatz

e Preis — Legen Sie fur jeden Artikel einen eindeutigen Preis fest

So fugen Sie eine Preisliste hinzu:

« Gehen Sie zu Artikel > Preislisten > + Neue Preisliste.

« Geben Sie den Namen der Preisliste ein und wahlen Sie als Typ Verkaufe
aus, wenn Sie diese Preisliste fur Ihre Kunden anwenden mochten, oder
Kaufen, wenn Sie sie fur Ihre Lieferanten anwenden mochten, wahrend Sie

Transaktionen fur diese erstellen.

- Legen Sie fur den Artikelpreis einen prozentualen Aufschlag oder
Abschlag aus, um eine Preisliste basierend auf dem Prozentsatz zu

erstellen.

« Wenn der Preis auf Basis der Preisliste erhoht werden soll, wahlen Sie

Aufschlag. Wenn er verringert werden soll, wahlen Sie Abschlag.

@ Start Neue Preisliste
(=] Artikel

Artikel List1

Artikelgruppen i .

grupp Transaktionstyp © Verkaufe Kaufen
Preislisten [+ ]
Preislistentyp @ Alle Artikel Einzelne Artikel

1I1M’EHT.ETEIHPE!55UHQEI‘I Satze aller Artikel erhdhen oder vermindern Satze individuell pro Artikel anpassen
< Bankwesen : e rhreii i e
i ban Beschreibung Beschreibung eingeben
T Verkiufe . Z
) Einkiufe , Aufschlag = 15 | %

In Ordnung v (@

(® Zeiterfassung v

&a Buchhalter B
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« Wahlen Sie den Artikelpreis als Satze individuell pro Artikel anpassen, um

jedem Artikel einzeln Preise zuzuweisen.
- Geben Sie den benutzerdefinierten Preis fuir jeden Artikel ein.

 Klicken Sie auf Speichern

Preisliste anwenden

Sobald Sie eine Preisliste aktiviert und erstellt haben, konnen Sie diese beim
Erstellen auf verschiedene Verkaufs- und Einkaufstransaktionen anwenden. Sie

konnen Preislisten auch auf Artikelebene anwenden.

{a} Start _
> (Stand: 2023-09-08) 1 JPY = 0,006341 EUR 3 Eir zelposten massenaktualisieran
=y Artikel -
ARTIKELDETAILS MENGE TARIF usT BETRAG —
St Bankwesen
Bricks 1.00 10030718.904905 ZeroRate [0... x v 10,030,719 (-
Artikelnummer (SKU): 12340
\9 Verkiufe “ . . | Lagerbestand.l ist2 112 .
Artikelbeschreibung hinzufiigen 1,00 kg =
Kunden Kirzliche Transaktionen
KDE[EH"J&I’BHSEN‘E‘!QE m
Lo Wahlen Sie einen Artikel durch Eingeben oder Klicken aus 1.00 0.00 Eine Umsat... v 0o
Sendungen
Rechnungen L+ ]
Erhaltene & Weitere Zeile hinzufigen « |
Zwischensumme 10,030,719
Zahlungen
Periodische Diskont 0 %~ 0

ananananananan

Preislisten kdnnen auch lhren Kunden oder Lieferanten zugeordnet werden. Auf
diese Weise wird jedes Mal, wenn in Zoho Books eine Transaktion fur sie erstellt
wird, die Preisliste automatisch angewendet und der neue Preis automatisch

berechnet.

Sie konnen sie auch aus einem anderen System importieren, eine Preisliste als

inaktiv markieren, sie als aktiv markieren, sie [6schen und exportieren.
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Kapitel 8

Bankwesen

Im Banking-Modul kdnnen Sie Ihre Bank- und Kreditkartenkonten zu Zoho Books
hinzuflgen. Sobald Sie ein Konto hinzugeflgt haben, kdnnen Sie dessen Feeds
(automatisch oder manuell) in Zoho Books importieren. AnschlieBend konnen Sie
die Transaktionen in Zoho Books lhren Banktransaktionen zuordnen.

Hinzufugen von Konten

Unsere intuitiven Funktionen im Banking helfen Ihnen, |hre Bank-Feeds mit Zoho
Books zu synchronisieren, sodass keine manuelle Dateneingabe mehr erforderlich
ist.

So verbinden Sie |hr Bank-/Kreditkartenkonto mit Zoho Books:

« Gehen Sie zum Modul Bankwesen in der linken Seitenleiste.

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache Bank- oder

Kreditkarte hinzufugen.

{@r Start Banking—Uberb"Ck -Kontoauszuge aus E-Mail automatisch hochladen Auszug importieren Bank- oder Kreditkarte hinzufiigen
=) Artikel > ® Barauszahlung @ Banksaldo
9 Verkiufe Aktive Konten v
ﬂ Einkaufe [ ] KONTODETAILS NICHT KATEGORISIERT BANKSALDO BETRAG IN LZOHO BOOKS Q
@ Zeiterfassung > o Bank 3 Transaktionen €0,00 €00 ©
s Buchhalter .
Petty Cash

ill Berichte =1 €0,00 €22 O
& Dokumente o

) Undeposited Funds E'D,ﬂ'[] Eﬂ,ﬂﬂ @

O Zoho
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Konten hinzufugen, die automatische Bankfeeds unterstutzen

Zoho Books kann mit allen groBen Banken und Kreditkarten weltweit verbunden

werden.

Geben Sie den Namen einer Bank oder Kreditkarte ein, die Sie mit Zoho
Books verknUpfen mochten, und wahlen Sie diese aus der Dropdown-Liste

aus.

Nachdem Sie die Bank oder Kreditkarte ausgewahlt haben, stimmen Sie
den Endbenutzerbedingungen fur automatische Bankfeeds zu und klicken

Sie auf Weiter.

Wahlen Sie den Bank-Feed-Dienstanbieter aus und suchen Sie nach der

Bank, die Sie mit Zoho Books verbinden mochten.

Stimmen Sie den Nutzungsbedingungen zu und geben Sie die

Anmeldedaten ein, um das Bankkonto zu verbinden.

Dadurch wird automatisch mit dem Abrufen lhrer Bankdaten in |hr Konto

begonnen.

G Start lhre Bankkonten mit Zoho Books verbinden oder diese manuell hinzufligen
_ Verbinden Sie Ihre Bankkonten, rufen Sie Bankfeeds mit einem unserer Bankfeeds-Drittanbieter ab. Alternativ knnen Sie |hre Bankkonten manuell hinzufigen und Bankfeeds
13' Artikel 4 importieren.
. Banken mit automatischen Bankfeeds
i Bankwesen
9 Verkaufe > A
) Einkaufe >

ASN Bank (Netherlands)
i

G} Zeiterfassung > Avant Money (New) (Ireland)

2, Buchhalter % Avant Money App Test (Ireland)

. Avantcard (Ireland
il Berichte :

& Dokumente

* Bankkonten manuell hinzufligen Manuell hinzufiigen

Ihr Bankkonto lasst sich nicht Ober unsere Dienstanbieter verbinden? Erganzen Sie |hre Bankkonten

& Merkmalliste durch manuelle Eingabe der Kontodaten.

konfigurieren
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Konten manuell hinzufugen

Manchmal ist die gesuchte Bank oder Kreditkarte moglicherweise nicht verfugbar. In

diesem Fall konnen Sie diese Konten manuell hinzufigen und Kontoausztige

importieren.

« Gehen Sie zum Modul Bankwesen und klicken Sie auf die Schaltflache

Bank oder Kreditkarte hinzuftigen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Manuell hinzufigen, um ein Konto

manuell hinzuzufligen.

- Geben Sie die Details ein und Klicken Sie auf Speichern, um Ihr Bankkonto

hinzuzufugen.

& Artikel .
T Verkaufe »
() Einkaufe »
(O Zeiterfassung >
C» Buchhalter E
11l Berichte

& Dokumente

& Merkmalliste
konfigurieren

Kontoname*

Kundennummer
Name der Bank

Bankleitzahl

Beschreibung

Bank5968

3876876

EUR v

Bank5968

000 Zeichen maximal

A

Dies als Primarkonto markieren

Bankwesen | 87



Bank-Feeds

Sobald Sie ein Konto aus der Liste der verfugbaren Banken hinzufliigen, erhalten Sie
automatisch Bank-Feeds in Ihr Zoho Books-Konto. Bei Banken, die keine Multi-Faktor-
Authentifizierung (MFA) erfordern, werden die Bank-Feeds alle 24 Stunden
automatisch auf lhr Konto abgerufen. Einige Banken fuhren aus Sicherheitsgrunden
eine Multi-Faktor-Authentifizierung ein. Wenn lhre Bank die Multi-Faktor-

Authentifizierung einfuhrt, mussen Sie die Feeds manuell aktualisieren.

Transaktionen hinzufugen

Sie konnen Transaktionen manuell hinzufiigen oder Transaktionen aus dem Modul

Bankwesen importieren. Sie kdnnen lhren letzten Import auch ruckgangig machen.

So erfassen Sie manuelle Eingaben fur Ihre Offline-Transaktionen fur Ihre Bank- oder

Kreditkartenkonten:

« Gehen Sie zum Modul Bankwesen und wahlen Sie das Konto aus, fur das
Sie eine Transaktion erfassen mochten. Wahlen Sie die gewlinschte
Transaktion, die Sie in lhrem Konto erfassen mochten, manuell aus der

Dropdown-Liste Transaktion hinzufliigen oben auf der Seite aus.

- Wenn Sie lhre Lieferanten bezahlen, Geld Uberweisen, |hre Einkaufe
bezahlen, Ausgaben erfassen und andere ahnliche Transaktionen

durchfihren mussen, konnen Sie unter Ausgaben ein Konto auswahlen.
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Bankl ~ Transaktion hinzufligen ~ Auszug importieren @& [ %

AUSGABEN

@
=
- Betrag in Zoho Books
8 -
€0,00
=,
]

Lieferantenvorauszahlung

Dashboard 3 Nicht kategorisierte Transaktionen . Alle(s) Transaktionen & Lieferantenzahlung

- : . Mehrfachauswah! und Angleichen
Kontoldbersicht Aus Kontoauszlgen In Zoho Books

Auf anderes Konto Ubertragen

G} DATUM -~ KONTOAUSZUGDETAILS L ABHEBUNGEN
Ricklieferung

o

-

2019-06-03 Referenznr.; Ref-9872 Ed‘-DDD.DD

Beschreibung: Insurance payment Kartenzahlung

il Zahlungsempfanger: Joseph ) -
—_ Abhebungen des Eigentumers

2019-06-02 Referenzor.: Ref-2134 €7.500,00

B Beschreibung: Electronics purchase Gutschrifterstattung

Zahlungsempfanger: Smith
Zahlungsrickerstattung

2019-06-M Referenznr.: Ref-1900
Basehral ﬂl.lﬁg: CHEQUE ﬂé‘pﬂ o | I_ ”..| |:'\- A r.\' :'.': I_

Zahlungsempfanger: John Roberts

Transaktionen zuordnen

Wenn Sie versuchen, eine solche Kontoauszugszeile mit einer vorhandenen (manuell
hinzugeflgten) Transaktion abzugleichen, wird die Transaktion nach dem Abgleich
als Zugeordnet gekennzeichnet. So ordnen Sie eine Transaktion zu oder

kategorisieren sie:

« Gehen Sie zu Bankwesen und gehen Sie zu dem Bankkonto, auf dem Sie

nicht kategorisierte Transaktionen haben.

. Klicken Sie auf eine nicht kategorisierte Transaktion, und Zoho Books listet

die besten und mdéglichen Ubereinstimmungen fir diese Transaktion auf.

. Beste Ubereinstimmungen listet die Transaktionen auf, die an demselben
Datum und mit demselben Betrag wie die ausgewahlte nicht kategorisierte

Transaktion vorliegen.

- Mogliche Ubereinstimmungen listet alle Transaktionen auf, die in den
letzten 90 Tagen ab dem Kontoauszugsdatum aufgezeichnet wurden.
Wenn das Abrechnungsdatum beispielsweise der 1. Marz 2019 ist, werden
alle Transaktionen, die bis zum 1. Juni 2019 getatigt wurden, unter

Mogliche Ubereinstimmungen aufgefihrt.
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TRANSAKTIONEN ZUORDMNEN

3 Beste Ubereinstimmungen (7)) =
E ~*  €-7.973,00
Aufwendung flr €4.000,00
\9 :
Nicht kategorisierte Alle(s)
Dashboard _ :
t‘j Transaktionen Transaktionen
In £oho Books Aufwendung flr €4.000,00
© e
o
Cw
e ferenans - et G812 o Mogliche Ubereinstimmungen T4
-

20N2-06-0 Referenznr.: Ref-1 € 5.000.00 entsprechan

Abbrechen

Einzahlungen mit Abhebungen abgleichen

In Zoho Books konnen Sie |hre Einzahlungen mit Abhebungen abgleichen.

Betrachten wir das folgende Szenario.

Szenario

Patricia verkauft Waren an John und erhalt im Gegenzug Dienstleistungen von ihm. Sie
erstellt Rechnungen fur die Waren, die sie an ihn verkauft hat, und erstellt Belege fur die
Dienstleistungen, die sie von ihm erhalt. Die Zahlungen, die Patricia erhalt, sind
Einzahlungen und die Zahlungen, die sie leistet, sind Abhebungen. Nehmen wir an,
Patricia verkauft Waren fur 8000 an John und schickt ihm eine Rechnung daruber.
Gleichzeitig erhalt sie von ihm Dienstleistungen im Wert von 3000 und erstellt einen Beleg
uber 3000. John zahlt Patricia 5000 fur die Rechnung tber 8000, wodurch eine
Einzahlung entsteht. Jetzt kann Patricia diese Transaktion dem Beleg in Hohe von 3000

abgleichen, wodurch eine Abhebung entsteht.

So gleichen Sie eine Einzahlung mit Abhebungen ab:

- Wahlen Sie eine nicht kategorisierte Transaktion aus, bei der es sich um

eine Einzahlung handelt.

. Klicken Sie auf das Filtersymbol in der Leiste Mogliche

Ubereinstimmungen.
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Bank1l ~

3 Nicht kategorisierte Alle(s)
Dashboard i i Mehrfachauswahl und Angleichen
|- i Transaktionen Transaktionen
LONDOL DErSIC
Aus Kontoauszugen In £Zoho Books
o
Cw
| DATUM = KON ;ZUGDETAI EINZ AHLUNGEN ABHEBUNGEN
il
2019-06-03 Raf €4.000 00
&
2019-06-02 Referenznr: Ref-2134 €7.500,00
aschreibung Electro Durchase
2019-06-01 Ret €5.000,00
pas L
Zat
>

@
o)
a D €-7.973.00
9
)

TRANSAKTIONEN ZUORDNEN MANUELL KATEGURISIEREN X

Mégliche Ubereinstimmungen 7
1 Bis 1

Datumsbereich 2019-06-01 Bis 19 1

Kunde Aaron Taylor v

Typ Aufwendung K v

Referenznr.

m Abbrechen

Kundenzahlung fur €3.000,00

Abbrechen

« Geben Sie die erforderlichen Details ein, aktivieren Sie die Option

Einbeziehen Abhebungen und klicken Sie auf Suchen.

Die gefilterte Liste zeigt alle Transaktionen einschlie8lich der Abhebungen an.

- Wahlen Sie die Abhebung aus, die Sie abgleichen mochten.

. Klicken Sie auf Abgleichen, sofern die Betrage gleich sind.

Abhebungen mit Einzahlungen abgleichen

Ebenso konnen Sie Abhebungen mit Einzahlungen abgleichen. So gleichen Sie eine

Abhebung mit Einzahlungen ab:

- Wahlen Sie eine nicht kategorisierte Transaktion aus, bei der es sich um

eine Abhebung handelt.

. Klicken Sie auf das Filtersymbol in der Leiste Mogliche

Ubereinstimmungen.
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]
TRANSAKTIONEN ZUORDMNEN MAMUELL EATEGORISIEREN X
@  Bankl v ) 4
Atrae 4 Tt Bo Mogliche Ubereinstimmungen v
e ) Betrag in Loho Books
JUL =~ :
= €-7.973,00
.EJ_ ) o ;-'-'.':_l DEre 1 EIS
3 Nicht kategorisierte Alle(s)
Dashboard ) _ Mehrfachauswahl und Angleichen
) ) Transaktionen Transaktionen v ok
Kontolbersicht | e 2019-06-03 Bis  2019-06-03
Aus Kontoauszigen In Zoho Books -
G‘) Lieferant Joseph ALY
m Anerkannt (0) T
0
Cw |
yp tandun
1 DATUM 3 KONTOAUSZUGDETAILS EINZAHLUNGEN ABHEBUNGEN a Aufwendung ol B
i
2019-06-03 Referenznr.: Ref-9872 €4.000,00 Referenznr.
Baschreibung: INSLFance paymsnt
B Zahlungsempfinger: Joseph
2019-06-02 Referanznr.: Ref-2134 €7.500,00
e e AT _| E kgt '.'II-:__-' i
th
2019-06-01 Referenznr.: Ref-1900 €5.000,00
E*‘ e il B I'|'_| s Bl '
---I—_l-l-I
Es wurden keine Transaktionen gefunden, die den ausgewahlten Krite
En  Avorecher
> o

- Geben Sie die erforderlichen Details ein und aktivieren Sie die Option

Einbeziehen Einzahlungen.

« Klicken Sie auf Suchen.

In der gefilterten Liste werden alle Transaktionen einschlie3lich der Einzahlungen

angezeigt.

- Wahlen Sie die Einzahlung aus, die Sie abgleichen mdchten.

. Klicken Sie auf Abgleichen, sofern die Betrage gleich sind.
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Transaktionsregeln

Mithilfe von Transaktionsregeln konnen Sie die Kategorisierung der Bank-Feeds
automatisieren. Mithilfe der Transaktionsregeln im Modul Bankwesen konnen Sie

Banktransaktionen anhand der von Ihnen festgelegten Kriterien identifizieren und

kategorisieren.

So erstellen Sie eine neue Transaktionsregel:

« Gehen Sie zum Modul Bankwesen und wahlen Sie ein Bankkonto aus, fur

das Sie die Kategorisierung automatisieren mochten.

 Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen und wahlen Sie

Transaktionsregeln verwalten aus.

2 0 & Zylker ~ .
Transaktion hinzufiigen « Auszug importieren e [

Bearbeiten
a ) Yoyl M LONG DOY Automatischer Import
O

I
=) €0,00
Dashboard Nicht kategorisierte Transaktionen Alle(s) Transaktionen

Konto abgleichen
§ . . } b . . B ~hen
rontolbersicht AUs Kontoauszugen In Zoho Books

Letzten Import riickgangig machen

G} DATUM = KONTOAUSIUGDETAILS EINZAHLUNGEM
Als inaktiv markieren
& 2019-06-03 Referenznr.: Ref-9872
Beschraibung: Insurance payment Laschan
Ll LZahlungsemplanger. Joseph
2019-06-02 Referenznr.: Ref-2134 €7.500,00
a Heschraiburg: Electroncs purchase

Zahlungsemplanger: Smith

2019-06-01 Referenznr.: Ref-1200 €5.000,00

Beschreibung: Cheque deposit

Zahlungsempfinger: John Roberts

- Wahlen Sie oben im Transaktionsfenster die Option Neue Regel.
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@ Start ¢ Bank1 Transaktionen : : Reihenfolge dndern LN

Anmerkung: Regeln, die ocben auf der Liste stehen, haben eine hohere Prioritat.

) Artikel >
Anwenden auf Regelname Erfassen als Details
23 Rule1 Transfer Fund Description is 0
Advance Tax

T verkiufe >
() Einkaufe B
® Zeiterfassung >
=]

s Buchhalter »

« Geben Sie einen Namen fur die Transaktionsregel ein.

- Wahlen Sie, ob die Transaktionsregel fur Einzahlungen oder Abhebungen
gilt.

Neue Regel X

Regelname®

Rule87

Anwenden auf*

© Einzahlungen Abhebungen

Transaktionen kategorisieren, wenn*
Ubereinstimmung aller folgenden Kriterien

O Ubereinstimmung beliebiger folgenden Kriterien

Beschreibung w enthalt v w0 (=

+ Kriterium hinzufugen

Erfassen als*

Zinsertrage v
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. Wahlen Sie Ubereinstimmung aller folgender Kriterien aus, um alle von lhnen

angegebenen Kriterien einzubeziehen.
. Wahlen Sie Ubereinstimmung beliebiger folgenden Kriterien aus, um beliebige

der von lhnen angegebenen Kriterien einzubeziehen.

Sie konnen eine Transaktionsregel auch bearbeiten und [6schen. Beachten Sie, dass
die Regeldetails nach dem Loschen dauerhaft aus Zoho Books entfernt werden und
nicht wiederhergestellt werden konnen. Die Transaktionen, die anhand der

Transaktionsregel kategorisiert wurden, sind jedoch nicht betroffen.

Abgleich

Sie konnen lhr Bankkonto in Zoho Books abgleichen. Gehen Sie hierzu
folgendermal3en vor:
- Gehen Sie zum Modul Bankwesen in der linken Seitenleiste.

- Wahlen Sie das Konto aus, fur das Sie einen Abgleich fur einen bestimmten

Abrechnungszeitraum durchfUhren mochten.

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf das Dropdown-Menu

Einstellungen.

- Wahlen Sie Konto abgleichen.

Bankl Transaktion hinzufigen + Auszug importieren © [
Bearbeiten
P
hm etrag in Zoho .
. g Reirag in £0ho Books Automatischer Import
€0,00
9 lransaktionsregeln verwalten
A Dashboard Nicht kategorisierte Transaktionen . Alle(s) Transaktionen : Konto abgleichen 1
>hen
Kontoubersicht Aus Kontoauszugen In £oho Books
Letzten Import rickgangig machen
® DATUM < KONTOAUSZUGDETAILS EINZAHLUNGEM
Als inaktiv markieren
é". 2019-06-03 Referenznr.: Ref-9872
Baschreibung: Insurance payment Ldschen

|| Lahlungsempfanger: Joseph

2019-06-02 Referenznr.: Ref-2134 €7.500,00
B Beschreibung: Electronics purchase
Zahlungsempfanger: Smith

2019-06-M Referenznr.: Ref-1900 €5.000.00
Beschreibung: Cheque deposit

Lahlungsempfanger: John Roberts
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« Geben Sie das Startdatum und das Enddatum des Zeitraums ein, den Sie

abgleichen mochten.

« Geben Sie den Abschlusssaldo Ihres Bankkontos ein.

 Klicken Sie auf Abgleich beginnen.

C Q

o Start

S Artikel >
O Verkiufe .
() Einkiufe >
(O Zeiterfassung 8
e« Buchhalter .

1ll Berichte

< Zuriick zu Abgleichen

Bank1 - Abgleich

Startdatum 2023-09-01
Enddatum 2023-09-30
Abschlusssaldo €

5000H

Abgleich beginnen Abbrechen

- Wahlen Sie die Transaktionen aus, die Sie abgleichen mochten.

« Sie konnen auch eine Transaktion hinzufugen, um lhren Clearing-Betrag

anzupassen, indem Sie die Option + Transaktion hinzufugen unterhalb des

Transaktionsfensters auswahlen.
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{ar Start

2) Artikel >
T Verkaufe
() Einkiufe >

G} Zeiterfassung
]
C« Buchhalter

ill Berichte

& Dokumente

&= Merkmalliste
konfigurieren

Bank1 - Ahg|EiCh Mach gruppierten Bankausziugen anzeigen  Abgls

Zeitraum: 2023-09-01 bis 2023-09-30

KONTOAUSZUGDETAILS DATUM TRANSAKTIONSDETAILS TYP EINZAHLUNGEN
2023-09-01 «»= Anfangssaldo =+«= €000
2023-09-30 Interest Income Interest Income £4.5270(
AUSGEWAHLTE TRANSAKTIONEN GESAMT € 0.00
Datei(en) anhangen Abschlusssaldo:
T, Datei hochladen Stand: 2023-09-30
b

Vaerrechneter Betrag:

Differenz:

Speichern und spater abgleichen Abbrechen

ABHEEUNGEM

€ 0.00

€5.000,00 &

€0.00

€35000.00

ALUSWAHLEM

Lr.

Sie konnen eine Abstimmung auch bearbeiten, rickgangig machen oder l0schen.

Die anderen Aktionen, die im Modul Bankwesen ausgefuhrt werden kénnen, sind das

Bearbeiten eines Kontos, das Markieren eines Kontos als inaktiv, das Loschen eines

Kontos und einige andere Massenaktionen.

Weitere Informationen zum Modul Bankwesen finden Sie in unseren Online-

Hilferessourcen.
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Kapitel 9

Verwalten von Verkaufstransaktionen

In diesem Kapitel werfen wir einen kurzen Blick darauf, wie Sie lhre
Verkaufstransaktionen wie Angebote, Rechnungen und Gutschriften in Zoho

Books verwalten kdnnen.

Kostenvoranschlage

Ein Kostenvoranschlag ist ein Angebot, das Sie an lhre Kunden senden und in dem
alle Artikel und deren Preise aufgefiuhrt werden, die Sie ihnen verkaufen mochten.
Nachdem Ilhr Kunde den Kostenvoranschlag angenommen hat, kann dieser spater in

einen Kundenauftrag oder eine Rechnung umgewandelt werden.

Kostenvoranschlag erstellen

So erstellen Sie ein Kostenvoranschlag in Zoho Books:

- Gehen Sie zu Verkaufe > Kostenvoranschlage und klicken Sie oben rechts

auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

« Fullen Sie die Kundendaten, Artikeldetails und andere erforderliche Felder

aus.

- Markieren Sie das Kastchen Automatisch eine Anzahlungsrechnung fur
dieses Angebot erstellen, wenn Sie eine Vorauszahlung fir dieses

Angebot erfassen mochten.

 Klicken Sie auf Als Entwurf speichern, um einen Entwurf zu erstellen, oder
klicken Sie auf Speichern und senden, um diesen sofort an die E-Mail-

Adresse |lhres Kunden senden.
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iﬁﬂmkﬁ © Q

@ Start Neuer Kostenvoranschlag
(&) Artikel
T Bankwesen Mr. Aaron Taylor
BIls &
RECHNUI R
Kunden
Hamberg
Kostenvoranschiage @
Pakete U5t-Behandiung: Overseas ¢
Sendungen
Rechnungean QT-000001
Erhaltene I
Referenznr. 8658
Zahlungen
Penodische 2023-09-08
Rechnungan

Rlcklieferungen

Gutschriften

Vertriebsmitarbeiter
(" Einkiufe

Projektname Ein Projekt wahlen
() Zeiterfassung
&« Buchhalter

Subject @
i| Berichte
£ Dokumente

1 i it

= Merkmalliste
konfigurieren ARTIKELDETAILS

Book

Ablaufdatum

TARIF  UST BETRAG

450 Zero Rate [0... - 450,00

Wenn Sie lhren Kostenvoranschlag im Status Entwurf gespeichert haben, wird dieser

nicht als Teil Ihrer Verkaufe angezeigt. Um den Kostenvoranschlag zu aktivieren,

mussen Sie ihn an lhren Kunden senden oder als gesendet markieren.

Als angenommen markieren

Nachdem Sie |hrem Kunden das Angebot zugesandt haben, ist |hr Kunde

moglicherweise sofort damit einverstanden oder schlagt Ihnen vor, einige

Anderungen vorzunehmen. Es gibt zwei Moglichkeiten, ein Angebot als

angenommen zu markieren:

 |hr Kunde nimmt Ihren Kostenvoranschlag direkt Gber das Kundenportal an.

. Sie kdbnnen ihn manuell als angenommen markieren.
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Als abgelehnt markieren

Wenn lhr Kunde den Kostenvoranschlag nicht genehmigt und Sie aul3erdem davon
uberzeugt sind, dass das Angebot nicht weiter verbessert werden kann, konnen Sie

es als abgelehnt markieren.

Kostenvoranschlage importieren

Eine andere Moglichkeit, Kostenvoranschlage in Zoho Books hinzuzufliigen, besteht
darin, sie zu importieren. Sie kdnnen Kostenvoranschlage, die Sie in lhrem System
haben, im CSV-, TSV- oder XLS-Format importieren.

So importieren Sie Kostenvoranschlage:

- Gehen Sie zu Verkaufe > Angebote.

SORTIEREN NACH « Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf das

Erstellungszeitpunkt - Hamburger-Sym bOl

Letzte Anderungszeit

- Wahlen Sie Kostenvoranschlage importieren.

Datum

Kostenvoranschlag-Nummer . ) .
« Klicken Sie unter Datei hochladen auf

Kundenname

i die Schaltflache Datei auswahlen. Sie
etrag

konnen eine Beispiel-CSV- oder XLS-

Datei als Referenz herunterladen,

T, Kostenvoranschlage exportieren

indem Sie auf CSV-Beispieldatei oder

T, Export - aktuelle Ansicht

XLS-Beispieldatei klicken.

(¢3 Voreinstellungen

C[1 Spezifische Felder verwalten

.. Liste aktualisieren
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- Wahlen Sie die Zeichenkodierung und das Dateitrennzeichen fur lhre
Datel.

- Wenn Sie mochten, dass lhre Kostenvoranschlag-Nummer in der
importierten Datei automatisch generiert wird, aktivieren Sie das

Kontrollkastchen Kostenvoranschlag-Nummer automatisch generieren.

« Klicken Sie auf Weiter.

Kostenvoranschlage - Datei auswahlen

Drag and drop file to import

Datei auswahlen | ~

Maximale Dateigro3e: 5 MB # Dateiformat: CSV, TSV oder XLS

Laden Sie eine CSV-Beispieldatel oder XLS-Beispieldatei herunter, vergleichen Sie diese mit |hrer
Importdatei. So konnen Sie sich davon uberzeugen, dass sich die Datei problemlos importieren lasst.

Zeichencodierung (7) UTE-8 (Unicode) -

Kostenvoranschlag-Nummer automatisch erzeugen

IAl e omam T Sl mmem Fhesbimas o laodis onm e e smrnwad el sem ol e

Abbrechen
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« Stellen Sie sicher, dass alle Felder auf der Seite Felder zuordnen korrekt

zugeordnet sind.

- Markieren Sie das Kastchen Diese Auswahl zur Verwendung bei

zuklinftigen Importen speichern, wenn Sie beim nachsten Mal dasselbe

Importformat verwenden mochten.

« Klicken Sie auf Weiter.

>3 Books

{a} Start

(=7 Artikel 3

=
Tt Bankwesen

\J Verkaufe
Kunden
Pakete
sendungen
Rechnungen

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Ricklieferungen

Gutschriften

) Einkidufe >

<

« Klicken Sie auf Importieren.

Sie konnen die oben genannten Schritte ausfuhren, um die Transaktionen aus

anderen Modulen zu importieren.

AuBBerdem kdnnen Sie die Kostenvoranschlag-Vorlage anpassen, den
Kostenvoranschlag in eine Rechnung oder einen Kundenauftrag umwandeln, eine

Vorschussrechnung fur den Kostenvoranschlag erstellen und andere Aktionen im

Kostenvoranschlag ausfuhren.

Project ID

Currency Code

Exchange Rate

PurchaseQrder

Template Name

Sales person

Adjustment

Adjustment Description

Discount Type

Is Discount Before Tax

Erntitvw Nile~miinf Dar~ant

o Konfigurieren

Felder zuordnen

Project ID

Currency Code

Exchange Rate

PurchaseQrder

Template Name

Sales person

Adjustment

Adjustment Description

Discount Type

|s Discount Before Tax
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Rechnungen

Eine Rechnung ist ein Finanzdokument, das die Lieferung von Waren oder

Dienstleistungen zwischen einem Lieferanten und einem Kunden angibt.

Der Workflow einer Rechnung in Zoho Books ist wie folgt:

. Erstellen Sie eine Rechnung.

. Speichern Sie sie als Entwurf zur spateren Bearbeitung (Als Entwurf
speichern) oder senden Sie sie direkt an die E-Mail-Adresse Ihres Kunden

(Speichern und Senden).

. Falls die Rechnung ihr Falligkeitsdatum Uberschreitet, andert sich ihr

Status in Uberfallig.

- Wenn Sie die Zahlung von Ihrem Kunden erhalten, kbnnen Sie fur die

Rechnung die erfolgte Zahlung erfassen.

- Nach der Zahlungserfassung andert sich der Rechnungsstatus in Bezahilt,

was sich in verschiedenen Verkaufsberichten widerspiegelt.

. Alle far Ihre Kunden erfassten Zahlungen konnen Sie im Modul Erfasste

Zahlungen unter Verkaufe einsehen.

Rechnung erstellen

Sie konnen eine Rechnung in Zoho Books Uber das Modul Verkaufe oder direkt tGber

das Dashboard erstellen.

Aus dem Vertriebsmodul

- Gehen Sie zu Verkaufe > Rechnungen und wahlen Sie die Schaltflache +

Neu in der oberen rechten Ecke der Seite.

- Wahlen Sie den Kundennamen, das Rechnungsdatum und andere Details

aus.

« Geben Sie die Artikeldetails ein.
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@ Start ) Neue Rechnung

=) Artikel
=
1 Bankwesen : AED CX v B ) AED
sf=]
] I- el = 1..
NUMNGSADRESS L LIEFERADRESSE
Kunden
Eelgium Belgium

Kostenvoranschlage

wa: EU - Non VAT Registered &
Pakete | v

Sendungen Place Of Supply [BE] - Belgium

Rechnungen [+]

Erhaltenea
Lahlungen

Periodische Bestellungsnummer

Rechnungen
2023-09-08 Bedingungen Fallig bei Erhalt W Félhigkeitsdatu 2023-09-08
Ricklieferungen

Gutschriften

) Einkaufe - Vertriebsmitarbeiter ‘ertriebsm

(0 Zeiterfassung
r:_"' Buchhalter . Subject (1) | assen Sie Ihren Kunden wissen, wozu Rechnung diant

A

ill Berichte

& Dokumente

{Stand: 2023-09-08) 1 AED = 0,25432% EUR

Le B ! e

% Merkmalliste

konfigurieren ARTIKELDETAILS MEMNGE TARIF  VONCWT ABGEDECKT? ... UsT BETRAG

Service 1 1.00 747.06 [ Standard Ra.. W 747.06

-

A sung hinzufidgen
Als Entwurf speichern Speicham und senden ' Abbrechen
<

. Klicken Sie nach Eingabe der erforderlichen Details auf:

« Als Entwurf speichern — um die Rechnung spater an lhren Kunden zu

senden

« Speichern und senden — um sie sofort an lhren Kunden zu senden

2 Hinweis:

Die rot markierten Felder sind Pflichtfelder, andere sind optional.
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Beschreibung

Kundenname Der Kunde, fur den die Rechnung erstellt wird.

Rechnungsnummer Die Rechnungsnummer wird im Allgemeinen automatisch
generiert. Sie konnen die Rechnungsnummer auch manuell

eingeben, indem Sie auf das Zahnrad-Symbol neben diesem Feld

klicken.
Rechnungsdatum Das Datum, an dem die Rechnung erstellt wird.
Artikeldetails Geben Sie die Artikel ein oder wahlen Sie sie aus der Dropdown-

Liste Artikeldetails aus.

Von CWT Aktivieren Sie diese Option, wenn es sich bei der ausgewahlten

abgedeckt? Dienstleistung um Leistung handelt, die

bauabzugsteuerpflichtig ist.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf

Speichern.

Vom Dashboard aus

Sie kdnnen Rechnungen auch direkt GUber das Dashboard erstellen.

. Klicken Sie im Dashboard oben auf der Seite auf das +-Symbol und wahlen

Sie unter Verkaufe die Option Rechnungen aus.
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X S 0O © Zylker v

+ Nutzer hinzufugen + Kunde + Lieferant + Bankilberweisung

+ Artikel + Kostenvoranschlage + Aufwendungen + Kartenzahlung

+ Artikelgruppen + Rechnungen + Periodische Autwendung + Abhebungen des Eigentumers
+ Inventaranpassungen + Periodische Rechnungen + Lieferantenrechnungen + Sonstige Ertrage

+ Buchung + Pakete + Periodische Lieferantenrechnungen

+ Zeijt erfassen

+ Wochentliches Protokoll -

+ Versanag

Kundenzahlung

+ Gutschriften

+ Kaufeingange
+ Lieferantenzahlung

+ Lieferantenguthaben

Zahlung fiir eine Rechnung erfassen

Nachdem Sie eine Rechnung erstellt haben, kdnnen Sie die Zahlung dafir manuell

erfassen, wenn Sie die Zahlung von IThrem Kunden erhalten haben.

So erfassen Sie die Zahlung:

- Gehen Sie zu Verkaufe > Rechnungen.

- Wahlen Sie die Rechnung aus, fur die Sie die Zahlung erfassen mochten.

. Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache Zahlung

erfassen.

{al Start
(=) Artikel >

ﬁ Bankwesen

Kunden
Kostenvoranschlage
Pakete

Sendungen

Erhaltens
Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Alle Rechnungen v

Chapman (Sample) ¥0

Morlong Associates (Sample) ¥78,273
023-09-06

Canada Customer $1.79
e PAID |':
€62.468,99

2023-089-1
¥37545,690,000,000

} | 2023-09-01
¥1689

o -

0 Datellen) anhdngen [ Kommentare und Verlauf

INV-000007

&” Bearbeiten E-Mail senden [ Teilen  ©Erinnerungen ¥+  BIPDF/Drucken *  ®Zahlung erfassen v

(¥) Zahlung zu Rechnung erfassen

Wenn Sie eine Teil- oder vollstandige Zahlung lhres Kunden zu Rechnung erhielten, kinnen Sie

diese erfassen.

B3 Lassen Sie sich durch Einrichten von Online-Zahlungsgateways schneller bezahlen. Jetzt einrichten

Germany Edition

INVOICE

Germany
# INV-000007
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- Geben Sie die Zahlungsdetails wie Eingegangener Betrag,

Zahlungsdatum und Einzahlungin ein.

. Klicken Sie auf Zahlung erfassen.

Zahlung fur INV-000007

Zahlungsdatum* Zahlungsmodus

2023-09-08 Cash v

(Stand: 2023-09-08) 1 JPY = 0,006338 EUR ¢

Referenznr.

Anmerkungen

Datei(en) anhangen

T, Datei hochladen

W

Sie konnen maximal 5 Dateien bis jeweils SMEB hochladen

Ein Dankeschon fur diese Zahlung senden

Zahlung erfassen Abbrechen

Einzahlung In*

[ 1000 ] Petty Cash w

A

- Wenn der Kunde lhnen nicht den gesamten Betrag zahlt, kdnnen Sie den

Betrag teilweise erfassen, indem Sie den spezifischen Betrag in das Feld

Erhaltener Betrag eingeben.

& Hinweis:

Wenn Ihr Kunde Online-Zahlungen vornimmt, wird die Rechnung automatisch als

Bezahlt markiert, sobald die Zahlung erfolgt ist.
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Erhaltene Zahlungen

Sobald Sie eine Zahlung flr eine Rechnung erfassen, wird diese im Modul Erhaltene

Zahlungen gespeichert.

Erhaltene Zahlungen anzeigen

Sie konnen die fur Ihre Rechnungen eingegangenen Zahlungen auf zwei Arten

anzeigen:

- Gehen Sie zu Verkaufe > Rechnungen und wahlen Sie eine Rechnung aus,

fur die Sie die Zahlung erfasst haben.

. Klicken Sie oben auf der Rechnung auf die Karte Erhaltene Zahlungen.

INV-000006 0 Datei(en) anhdangen [J Kommentare und Verlauf

&’ Bearbeiten E-Mail senden (2 Teilen PDFJDrucken v

Erhaltene Zahlungen 1 v
Datum Zahlungsnummer Referenznr. Zahlungsmodus Betrag
2023-09-06 1 « Cash $1.79 2 0

INVOICE

Germany
# INV-000006
Balance Due
$0.00
Invoice Date: 2023-09-06
_ Terms: Due on Receipt
Bill To

Mae s Ty S|[OS Sh GE
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Alternativ konnen Sie zu Verkaufe > Erhaltene Zahlungen gehen und den

Zahlungseingang fur die Rechnung auswahlen.

Erhaltene Zahlungen bearbeiten

Sie konnen den Betrag oder andere Details der Zahlung andern, die Sie fur eine

Rechnung erfasst haben. Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

- Gehen Sie zu Verkaufe > Rechnungen und wahlen Sie eine Rechnung aus,

fur die Sie die Zahlung erfasst haben.
. Klicken Sie rechts auf der Seite auf die Registerkarte Erhaltene Zahlungen.

- Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Zahlungseingang und klicken Sie

daneben auf das Stiftsymbol.

- Nehmen Sie die Anderungen vor und klicken Sie auf Speichern.

Sie konnen die erhaltenen Zahlungen auch direkt bearbeiten, indem Sie auf

Verkaufe > Erhaltene Zahlungen gehen.

Ebenso konnen Sie die erhaltenen Zahlungen l6schen. Sie kdnnen den erhaltenen
Zahlungen auch zusatzliche Felder hinzufligen, indem Sie benutzerdefinierte Felder

erstellen.

Es gibt viele weitere Aktionen, die Sie fur Ihre Rechnungen durchfihren kdnnen:

. Bearbeiten Sie Rechnungen, um Anderungen an der erstellten Rechnung

vorzunehmen.

- Versenden Sie Rechnungen per E-Mail und Post an Kunden.
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- Markieren Sie eine Rechnung als gesendet, wenn Sie die Rechnung nicht

per E-Mail an den Kunden senden mochten.

. Teilen Sie den Rechnungslink, wenn Sie die Rechnung Uber einen anderen

Online-Kanal teilen moéchten.
- Drucken Sie Rechnungen.
- Klonen Sie Rechnungen, um eine exakte Kopie der Rechnung zu erstellen.

- Hangen Sie Dateien an die Rechnung an, damit Sie bei Bedarf auf die

relevanten Dokumente verweisen konnen.

- Schreiben Sie Rechnungen ab, wenn es unwahrscheinlich ist, dass Sie die

Zahlung erhalten.

« Stornieren Sie eine Rechnung, wenn Sie sie falsch erstellt haben, dies aber

dokumentieren mochten.

« Loschen Sie eine Rechnung, wenn Sie keine Aufzeichnungen daruber

wunschen.

« Exportieren Sie Rechnungen in den Formaten CSV, XLS und XLSX.

Gutschrift

Eine Gutschrift ist ein Dokument, das ein Verkaufer einem Kunden ausstellt, wenn
Waren nach einem Verkauf an den Verkaufer zurickgegeben werden. Dies kann aus
unterschiedlichen Grinden geschehen, z. B. weil die Ware beschadigt oder nicht

zufriedenstellend ist. Die Gutschrift erfolgt Gber den Wert der retournierten Ware.
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Gutschrift erstellen

Sie konnen eine Gutschrift direkt aus dem Modul Gutschriften erstellen. Gehen Sie

hierzu folgendermal3en vor:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Gutschriften.

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu (oder

verwenden Sie c + n).

« Geben Sie die Kunden- und Artikeldaten ein, fur die Sie eine Gutschrift

erstellen mochten.

 Klicken Sie auf Als Entwurf speichern oder Als offen speichern.

v Q
\Q Verkaufe . &) Neue Gutschrift
Kunden
Kostenvoranschlage Kundenname* AUD Customer v n O JPY
.'._-I_: ":-|_ . '|F: - '|I'-'--- .Iil: - .L:...::_':.:_..__.EI
Pakete
Sendungen RECHNUNGSADRESSE ¢ LIEFERADRESSE &
Japan Japan
Rechnungen
Erhaltene USt-Behandlung: Home Country &~
Zahlungen
Periodische
Rechnungen Gutschriftennummer* CN-00001 ()
Rucklieferungen
Referenznr.
Gutschriften (+)
Gutschriftendatum®* 2023-09-08

() Einkaufe v
(O Zeiterfassung v
= Als Entwurf speichern
<
O Zoho

Als Offen speichern Abbrechen
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In Offen umwandeln

Wenn Sie lhre Gutschrift als Entwurf gespeichert haben, kdonnen Sie sie in den Status

Offen umwandeln, um sicherzustellen, dass die Gutschrift aktivist und in lhren

Verkaufsberichten angezeigt wird. So markieren Sie eine Gutschrift als offen:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Gutschriften.

« Wahlen Sie im Status Entwurf die Gutschrift aus, die Sie in Offen

umwandeln mochten.

« Klicken Sie auf der Seite mit den Gutschriftsdetails oben rechts auf das
Symbol Mehr.

« Klicken Sie auf In Offen umwandeln.

I Verkdufe v Alle Gutschriften + + Neu il CN-00001 B Datei(en) anhéngen (O Kommentare und Verlauf

Kunden
AUD Customer ¥84 490 ¢# Bearbeiten E-Mail A~ PDF/Drucken w

Kostenvoranschlage CHN-O0001 | 2023-09-0

Erstattung
Pakete

Gutscl Klonen

sendungen @ Sle Ko en senden oder Gutschrift sendan In Offen umwandeln
el In Offen umwandeln
Rechnungen
Auf Kundenrechnungen anwenden
Erhaltene
Zahlungen Ungultig
Periodische Buchungsjournal einsehen
Rechnungen
! Zylker Loschen
GUTSCHRIFT
Germany

Gutschriften [+ # CN-00001

£t Verbleibendes Guthaben

() Einkdufe

¥84,490

Aus Rechnung
Sie konnen direkt aus einer Rechnung eine Gutschrift erstellen. Gehen Sie hierzu
folgendermalen vor:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Rechnungen.

- Wahlen Sie die Rechnung aus, die Sie in eine Gutschrift umwandeln

mochten.

« Klicken Sie auf Mehr > Gutschrift erstellen.
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- Die Seite Neue Rechnung wird automatisch ausgefullt. Hier kdnnen Sie die

Rechnungsdetails speichern.

(o} Start

(=7 Artikel

ﬂ Bankwesen

Kunden
Kostenvoranschlage
Pakete

Sendungen

Rechnungen (+]

Erhaltene

Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Ricklieferungen

Alle Rechnungen v

Chapman (Sample) ¥0
NV-000008 2023-09-06
Morlong Associates (Sample) ¥78,273
NV-000007 EIT 4 TAGEN UBERFALLIG [~
202 3-09-06
Canada Customer $1.79
I 2023-09-0¢ EEZAHLT &)
€62.468 99
I 023-09-01
¥37,545,690,000,000
r 2023-09-1
Ashwathama ¥169
NV-000003 2023-09-01
TDS Customer ¥100

NV-000187 | 2023-06-27

Gutschriften anwenden

-

INV-000008

¢” Bearbeiten [Senden v

Zylker
Berlin
Germany

Rechnungsadresse

Chapman (Sample)
3 Mcauley Dr
Ashland

44805

Afghanistan

0 Dateilen) anhéngen

[Z Teilen PDF/Drucken v

~1 Als gesendet markieren

{5 Periodische Rechnung anlegen
2] Klonen
() Ungliltig

Buchungsjournal einsehen

J Léschen

& Rechnungseinstellungen

So wenden Sie eine Gutschrift auf eine Rechnung an:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Gutschriften.

[0 Kommentare und Verlauf

RECHNUNG

# INV-000008

Falliger Saldo
¥0

Rechnungsdatum : 2023-09-06

Bedingungen : Due on Receipt

Falligkeitsdatum : 2023-09-06

- Wahlen Sie die Gutschrift aus, die Sie auf einer Rechnung anwenden

mochten.

. Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf Auf Kundenrechnungen

anwenden.

[

Kunden
Kostenvoranschlage
Pakete

Sendungen
Rechnungen

Erhaltene
Zahlungen

Periodische
Rechnungen

Rucklieferungen

Gutschriften (4]

() Eink&ufe »

Alle Gutschriften v

+ Neu

AUD Customer
CN-00001 2023-09-08

¥84,490

6 Datei{en) anhangen

2 PDF/Drucken v

2n senden oder

CN-00001
¢ Bearbeiten & E-Mail
Erstattung
Gutscl Klonen
@ Sie kon
ginfach In Offen umwandeln

Auf Kundenrechnungen anwenden

Ungliltig

Buchungsjournal einsehen

Zylker
Berlin

Loschen

Germany

[ Kommentare und Verlauf

Gutschrift senden In Offen umwandeln

GUTSCHRIFT

# CN-00001

Verbleibendes Guthaben
¥824 490
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- Geben Sie den Gutschriftsbetrag fur die Rechnung(en) des Kunden ein.

« Klicken Sie auf Speichern.

2 Hinweis:

Wenn fur die Gutschrift noch Restguthaben vorhanden sind, lautet der Status weiterhin
Offen. Wenn das gesamte Guthaben der Gutschrift aufgebraucht ist, andert sich ihr

Status in Geschlossen.

Erstattung erstellen

So erstatten Sie eine Gutschrift:

« Gehen Sie zu Verkaufe > Gutschriften und wahlen Sie die Gutschrift aus,

die Sie erstatten mochten.

. Klicken Sie auf Mehr > Erstattung.

2 Verkiufe v Alle Gutschriften v e CN-00001 0] Dateilen) anhdngen [O Kommentare und Verlauf

Kunden
AUD Customer ygq 400 ¢ Bearbeiten [ E-Mail APDF/Drucken v 3
Kostenvoranschldge CN-00001 | 2023-09-08 M LIRE
Erstattung
Pakete
Gutscl 1 nen
EEﬂdUﬂgEﬂ @ Sie kan an zenden oder Gutschrift sendern In Offen umwandeln
asinfach In Offen umwandeln
Rechnungen
Auf Kundenrechnungen anwenden
Erhaltene
Zahlungen Ungilltig
Periodische Buchungsjournal einsehen
Rechnungen |
4 Zylker Loschen
Riicklieferungen Berfin G UTS C H R | FT
Germany

ﬂ Einkéuf Verbleibendes Guthaben

Inkaure b
¥84,490

- Geben Sie den zu erstattenden Betrag ein und klicken Sie auf Speichern.
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Erstattet am* 2023-09-10

Zahlungsmodus Cash v
Referenznr.
Betrag*® JPY | 84490 Saldo :¥84,490

(Stand: 2023-09-10) 1 JPY = 0,006315 EUR &

Von Konto* [ 1000 ] Petty Cash v

Beschrelbung

> Hinweis:

Sie kdnnen den gesamten Ruckerstattungsbetrag oder sogar einen Teil eingeben.

Sie kdnnen viele andere Aktionen an Gutschriften durchfihren, wie z. B. Bearbeiten,
Herunterladen, Stornieren, Anhangen von Dateien, Drucken, Filtern und Exportieren-

Weitere Module unter "Verkaufe"

Vorschussrechnungen

Erstellen Sie Vorschussrechnungen, um die Anzahlung zu erfassen, die Sie von lhren
Kunden erhalten, und um andere Aktionen durchzufthren.
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Kundenauftrage

Sie konnen Kundenauftrage erstellen, um die Bestellungen aufzuzeichnen, die lhre

Kunden Ilhnen senden.

Liefer-Callans

Sie konnen Liefer-Callans erstellen, die Sie zusammen mit der Warensendung
versenden. Ein Callan enthalt Einzelheiten zu den Artikeln und der Menge der

gelieferten Waren.

Wiederkehrende Rechnungen

Eine wiederkehrende Rechnung ist eine Rechnung, die regelmafiig an lhren Kunden

gesendet wird.
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Kapitel 10

Verwalten von Kauftransaktionen

Kosten
Aufwendungen erstellen

Wenn in lhrer Organisation Aufwendungen entstehen, konnen Sie diese in Zoho
Books hinzufugen.

So erstellen Sie eine neue Aufwendung:

« Gehen Sie zu Kaufe > Aufwendungen (oder dricken Sie Umschalt + x).

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu (oder
drucken Sie ¢ + x).

« Geben Sie auf der Seite Neue Aufwendung die folgenden Details ein.

£ Bankwesen

Aufwendung erfassen Mehrere Aufwendungen auf einmal hinzufugen
T Verkaufe 3
() Einkaufe - Datum* 2023-09-10
Lieferanten
Aufwandskonto* [ 4996 ] Cost of Goods Sold v
Aufwendungen [+ :
i3 Aufschlusseln
Periodische 5 |
Aufwendungen etrag EUR v 1000
Kaufeingange Gezahlt durch* [ 1780 ] Advance Tax v
Lieferantenrechnunger :
g Lieferant Mr. Aaron Taylor
Geleistete
Zahlungen USt-Behandlung Ausland X W
Periodische Aufwendungstyp* Waren @ Dienstleistungen
Lieferantenrechnunger
Lieferantenguthaben
USt Standard Rate [19%] X v
- _ Abzugsverfahren
(® Zeiterfassung "
O Zoho
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- Nachdem Sie die Details eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern

(oder drucken Sie Alt/Option + S) oder auf Speichern & Neu (oder dricken
Sie Alt/Option +S).

Status einer Aufwendung
Nachdem Sie eine Aufwendung in Zoho Books erstellt haben, kann diese einen der

folgenden Status haben.

Status Beschreibung

Nicht abrechenbar Die Aufwendung kann nicht zu Rechnungen hinzugefltigt werden,

die Sie fur lhre Kunden erstellen.

Nicht in Rechnung Die Aufwendung wurde fur einen Kunden als abrechenbar markiert,
gestellt wurde jedoch noch nicht hinzugefugt oder in einer Rechnung
abgerechnet.
In Rechnung Die Aufwendung wurde in einer Rechnung hinzugefligt oder in
gestellt Rechnung gestellt.
Erstattet Die Aufwendung wurden vom Nutzer erstattet.

Lieferantenrechnungen

Eine Lieferantenrechnung ist ein Dokument, aus dem der geschuldete Betrag fur auf
Kredit erhaltene Waren oder Dienstleistungen hervorgeht (d. h. die zum Zeitpunkt

des Erhalts der Waren oder Dienstleistungen noch nicht bezahlt sind). Der Anbieter

der Waren oder Dienstleistungen wird als Lieferant bezeichnet.
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Lieferantenrechnung erstellen

So erstellen Sie eine neue Lieferantenrechnung in Zoho Books:

- Gehen Sie zu Kaufe > Lieferantenrechnung (oder driicken Sie Umschalt + b).

« Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache + Neu (oder
drucken Sie c + b).

« Geben Sie die erforderlichen Details ein.

=3 Books

{ar Start

(=) Artikel I

£ Bankwesen

2 Verkiufe I

[} Einkdufe
Lieferanten
Aufwendungen

Periodische
Aufwendungen

Kaufeingange

Lieferantenrechnungl

Geleistete
Zahlungen

Periodische
Lieferantenrechnunge

Lieferantenguthaben

(Y Zeiterfassung I
2 B
o Buchhalter I

ill Berichte

& Dokumente

<

Felder

Lieferantenname

C Q

=] Neue Lieferantenrechnung

Mr. Aaron Taylor

A= Lieferantendetails anzeigen

USt-Behandlung: Ausland &

3981
Bestellungsnummer

2023-09-10
Falligkeitsdatum 2023-08-10

(=] Exklusive Umsatzsteuer ~ _
) AUf Transaktionsebene w

ARTIKELDETAILS KONTO
Service 1 ) (®)  [4996 ] Cost of
Artikelnummer (SKU): 765432 Goods Sold

Artikelbeschreibung hinzufiigen

Als Entwurf speichern Als Offen speichern Abbrechen

mochten.

Zahlungsziele Féllig bei Erhalt ~
ﬁ:’:-l f, il | .{‘,'I,’Z OsSiEn masse| ':a'jlx'. LUalsiarar
MEMNGE TARIF UsT KUNMDEMDETAILS BETRAG L
v 1.00 139  Standard Rat... v  Kunden wihlen 139,00
| W

Beschreibung

Wahlen Sie den Lieferanten aus, dessen Rechnung Sie erfassen
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Felder Beschreibung

Rechnungsnummer Geben Sie die eindeutige Rechnungsnummer ein.

Bestellungsnummer Geben Sie eine Bestellnummer fur Ihre Rechnung ein.
Rechnungsdatum Geben Sie das Datum ein, an dem Sie die Rechnung erstellen.
Falligkeitsdatum Geben Sie das Falligkeitsdatum fur die Rechnungszahlung ein.
Zahlungsziele Wahlen Sie den Zeitrahmen aus, innerhalb dessen Sie lhren

Lieferanten bezahlen mussen. Netto 15 wirde beispielsweise
bedeuten, dass Sie den Lieferanten innerhalb von 15 Tagen ab dem
Datum der Rechnungserstellung bezahlen missen. Wenn Sie ein

Zahlungsziel auswahlen, wird das Falligkeitsdatum entsprechend

geandert.

- Nachdem Sie die erforderlichen Details eingegeben haben, klicken Sie auf
Als Entwurf speichern oder Als Offen speichern.

Zahlung von Lieferantenrechnung erfassen

Sie kdbnnen Zahlungen fur die offenen Rechnungen leisten. Nachdem Sie eine
Zahlung an den Lieferanten getatigt haben, konnen Sie die Zahlung fur die

Lieferantenrechnung manuell erfassen. Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:
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- Gehen Sie zu Kaufe > Lieferantenrechnungen.

- Wahlen Sie die Rechnung aus, fur die Sie die Zahlung erfassen mochten.

. Klicken Sie oben auf der Seite auf die Schaltflache Zahlung erfassen.

Zahlung fur 5986

Geleistete Zahlung *(EUR)

839

Zahlungsdatum?*

2023-09-10

Gezahlt durch*

[ 1000 ] Petty Cash

Anmerkungen

Datei(en) anhangen

T, Datei hochladen

b

Bankgebuhren (sofern zutreffend) Zahlungsnummer*

I(D | 1 (3
|

Zahlungsmodus

Cash v

Referenznr.

Sie konnen maximal 5 Dateien bis jeweils SME hochladen

Abbrechen

« Geben Sie die erforderlichen Details ein.

Felder

Geleistete
Zahlung

Beschreibung

Geben Sie den Betrag ein, den Sie an den Lieferanten zahlen
mussen. Standardmalig wird der Gesamtbetrag automatisch
ausgefullt. Sie konnen sich auch dafur entscheiden, einen Teil der

Zahlung zu leisten.

Verwalten von Kauftransaktionen | 121



Felder Beschreibung

Steuer Markieren Sie dieses Kastchen, wenn bei der Zahlung an den
abgezogen Lieferanten Steuern abgezogen werden. Geben Sie den

einbehaltenen Betrag und das Steuerkonto ein, das diese Steuer

erfasst.
Zahlungsdatum Geben Sie das Datum ein, an dem Sie die Rechnung bezahlen.
Zahlungsmodus Wahlen Sie aus den verschiedenen Zahlungsarten aus oder

konfigurieren Sie eine eigene.

Bezahlt durch Wahlen Sie das Konto aus, Uber das diese Zahlung nachverfolgt wird.

- Flgen Sie der Zahlung eine Anmerkung hinzu und hangen Sie Dateien an.

- Wenn Sie lhrem Anbieter eine E-Mail-Benachrichtigung Uber die Zahlung
senden mochten, markieren Sie das Kastchen E-Mail-Benachrichtigung
uber geleistete Zahlung senden und wahlen Sie die E-Mail-Adresse des

Lieferanten aus.

« Klicken Sie auf Speichern.

Weitere Funktionen unter "Lieferantenrechnungen”

Es gibt verschiedene Funktionen, die Sie mit Lieferantenrechnungen ausfuhren
konnen, wie z. B. Lieferantengutschriften erstellen, Lieferantengutschriften
anwenden, das voraussichtliche Zahlungsdatum festlegen, Lieferantenrechnungen
bearbeiten, Dateien anhangen, drucken, als PDFs herunterladen,
Lieferantenrechnungen klonen, stornieren, [6schen und exportieren. Aul3erdem
konnen Sie die Gesamtkosten verfolgen, indem Sie diese in den Einstellungen

aktivieren. Weitere Informationen finden Sie in unseren Online-Hilferessourcen.
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Lieferantenguthaben

Lieferantenguthaben sind Gutschriften, die Sie von lhrem Lieferanten in Hohe des

Betrags erhalten, den dieser Ihnen schuldet. Mit Lieferantenguthaben konnen Sie

diesen Betrag nachverfolgen, bis er vom Lieferanten bezahlt, zurlickerstattet oder

auf andere Rechnungen des Lieferanten angewendet wird.

Lieferantenguthaben erstellen

Sie konnen in Zoho Books eine Lieferantenguthaben erstellen. Gehen Sie hierzu

folgendermalen vor:

- Gehen Sie zu Kaufe > Lieferantenguthaben und klicken Sie oben rechts

auf der Seite auf die Schaltflache + Neu.

« Geben Sie die erforderlichen Details ein.

°53 Books C Q ® & 03

T Verkiufe > .
&) Neue Lieferantenguthaben

I_.I 14

Lieferanten
Mr. Aaron Taylor

Aufwendungen

Periodische ISt-Behandlung: Ausland &

Aufwendungen
Kaufeingange
Lieferantenrechnunger

Geleistete Bestellungsnummer

Zahlungen

o Lieferantenguthabendatum  2023-09-10
Periodische

Lieferantenrechnunger
Lieferantenguthaber@f

(U Zeiterfassung

(=] BExklusive Umsatzsteuer w

0

ARTIKELDETAILS

&. Buchhalter »

Service 1

ill Berichte
|

bl. L § P s T e - w
Ao y Als Entwurf speichern Als Offen speichern Abbrechen

[ 4996 | Cost of
Goods Sold

MEMGE TARIF UsST BEETRAG !
1.00 139 Standard Rat... v 139,00

Abzugsverfanre
i
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Feld Beschreibung

Lieferantenname Wahlen Sie den Lieferanten aus, fur den Sie das

Lieferantenguthaben erstellen.

Gutschriftennummer Geben Sie die entsprechende Gutschriftennummer fir das

Lieferantenguthaben ein.

Bestellungsnummer Geben Sie optional eine Bestellnummer ein.
Lieferantengutha- Wahlen Sie das Datum aus, an dem Sie die Lieferantenguthaben
bendatum erstellt haben.

 Klicken Sie auf Als Entwurf speichern oder Als Offen speichern.

Guthaben auf Lieferantenrechnungen anwenden

Lieferantenguthaben konnen auf Lieferantenrechnungen angewendet werden, die
fur denselben Lieferanten erstellt werden. Dadurch verringert sich der
Rechnungsbetrag entsprechend. Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

- Gehen Sie zu Kaufe > Lieferantenguthaben und 6ffnen Sie das
Lieferantenguthaben, das Sie auf die Lieferantenrechnungen anwenden
mochten.

- Wahlen Sie oben rechts auf der Seite die Schaltflache Auf Rechnungen
anwenden aus.
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 Eine Liste der fur diesen Lieferanten erstellten Rechnungen wird

angezeigt. Geben Sie den Betrag gegen den gewunschten
Rechnungssaldo ein. Der Betrag kann auf mehrere Rechnungen aufgeteilt

werden.

. Klicken Sie auf Speichern.

Guthaben aus 647 anwenden

X

Verfligbares Guthaben : €139,00

Rechnungsnummer Rechnungsdatum Rechnungsbetrag Rechnungsbetrag Anzuwendendes Guthaben

28986 2023-09-06

€839,00 €839,00 |

Verwendetes Guthaben:

Restliches Guthaben :

- Wenn alle Guthaben aufgebraucht sind, andert sich der Status der

Lieferantenrechnung in Geschlossen.

@ Profi-Tipp:

Sie konnen Guthaben auch anwenden, indem Sie die entsprechende Lieferantenrechnung

offnen und Guthaben verwenden auswahlen.
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Guthaben erstatten

So erstatten Sie ein Lieferantenguthaben:

- Gehen Sie zu Kaufe > Lieferantenguthaben und wahlen Sie das

Lieferantenguthaben Kreditorengutschrift aus, das Sie erstatten mochten.

 Klicken Sie auf Mehr > Erstattung.

7 Verkaufe
B Alle Lieferanteng... ¥ .es 64/ 0 Dateilen) anhdngen [J Kommentare und Verlauf

I_l ' 11 = I-..'.
{af : Mr. Aaron Taylor €139 00 ¢’ Bearbeiten  APDF/Drucken » [ Auf Lieferantenrechnungen anwenden
Jdeleranien . !

|":._'I_'.:' {L_.-" &= FFER

Aufwendungen Erstattung

Abzugsverfahrenlbersicht

Periadische Lingultig
Aufwendungen N T=T00 Py Cha b
Jat-Mame H|ﬂ"|-|f‘:|'l steusrbet di]
Kaufeingdnge
Standard Rate (19%) Buchungsjournal einsehen €£26,41
Lieferantenrechnunger
g Gesamt  Bschen €26,41
Geleistete
Zahlungen

Perindische

Lieferantenrechnunger

Lieferantenguthaberg

(0 Zeiterfassung

LIEFERANTENGUTHABEN

Gutschriftennummer 647

verbleibendes Guthaben

& Buchhalter » €139,00

- Geben Sie den zu erstattenden Betrag ein und wahlen Sie das Konto aus,

Uber das die Ruckerstattung nachverfolgt wird.

 Klicken Sie auf Speichern.
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Erstattung (647)

Erstattet am* 2023-09-10

Zahlungsmodus Cash v

Referenznr.

Betrag® EUR 139 Saldo :139
Einzahlung in* Petty Cash v

Beschreibung

Einblick:

Sie kdnnen entweder den gesamten Erstattungsbetrag oder nur einen Teil davon

eingeben.

Weitere Aktionen im Modul "Lieferantenguthaben”

Es gibt verschiedene Aktionen, die mit einem Lieferantenguthaben in Zoho Books
durchgefuhrt werden konnen. Sie kdnnen ein Lieferantenguthaben bearbeiten, als
PDF herunterladen, drucken, Dateien anhangen, Lieferantenguthaben klonen,
stornieren, loschen und exportieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie in
unseren Online-Hilferessourcen.
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Kapitel 11

Buchungsjournale und Budgets

Manuelle Buchungsjournale

In Zoho Books kdnnen manuelle Buchungsjournale verwendet werden, um spezielle
Finanztransaktionen aufzuzeichnen, die sonst nicht erfasst werden konnten.
Beispiel: Abschreibungssatze fur einen Monat konnen nicht direkt erfasst werden